
ACTIVIDAD
OFICINA DE TRAMITE 

DOCUMENTARIO

ADMINISTRADO O 

RECURRENTE

Presenta el expediente administrativo 

previo de pago de derechos

Emite informe de procedencia o 

improcedencia a la Gerencia de Desarrollo 

Urbano

Emite Autorización o Resolución Gerencial.

Archiva el expediente

Personal Técnico y/o Profesional   realiza 

inspección ocular y verifica que el 

expediente cumpla con los requsitos

SGOPYCU verifica el cumplimiento de los 

requisitos establecidos en el TUPA, coloca 

el visto bueno y emite ordenes de pago por 

derecho de licencia

Tramite Documentario recepciona, registra 

el expediente en el sistema y lo deriva a la 

Gerencia o area que emite la resolución y/o 

licencia según el ROF.

La Gerencia recepciona el expediente y lo

deriva a la Sub Gerencia correspondiente

para su evaluación de acuerdo al ROF.

Sub Gerencia recepciona el expediente y lo

deriva a personal técnico, profesional y/o

dependencia de su área para su evaluación

en cumplimiento a la normativa aplicable.

ACTIVIDAD 

Verifica Cumplimiento de 
Requisitos según el TUPA 

Recepciona el expediente y  
lo deriva a la Sub Gerencia 

para su atención

Recepciona expediente y 
lo deriva al personal 

correspondiente

Inspección ocular y 

¿Es conforme?

Informe a GDU Comunica obsrvaciones Subsana observaciones

Emite Resolucion Gerencial y 
notifica al administrado 

Archiva el expediente 

FIN 

Recepciona y consient la 

Registra expediente  y  
lo derivo  al área 

usuaria

LICENCIAS DE EDIFICACION AUTOMATICAS 
(MODALIDAD A - MODALIDAD B - REMODELACION, AMPLIACION, MODIFICACION, REPARACION O PUESTA EN VALOR MODALIDAD A  NO MAYOR DE 

SUB GERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CONTROL URBANO GERENCIA DE DESARROLLO 
URBANO

OFICINA DE TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

ADMINISTRADO 

Si No


