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FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO Y RECORRIDO DEL TRÁMITE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

MODULO DE 

INFORMACION y 
ORIENTACION 

Se brindara la 

información y 

orientación 

sobre el trámite 

y recorrido de la 

Licencia de 

Funcionamiento 

MESA DE PARTE 

Recepciona la 

Solicitud de 

Licencia de 

Funcionamiento 

con los 

requisitos o para 

evaluación. 

• 1 día para derivar 

15 días hábiles 

para el t rá mite 

SUB GERENCIA DE MEDIO 

AMBIENTE 

SUB GERENCIA DE 

ESTUDIO Y 

PlANEAMIENTO 

URBANO RURAL 

(AREA DE LICENCIA DE 

FUNCIONAMIENTO) 

Inicia el procedimiento 

de verificación de 

requisitos, zonificación 

y las condiciones de 

Seguridad 

+ 
Verifica si esta 

contemplado en el 

Reglamento de 

Zonificación 

Si son establecimientos 

que cuentan con área 

menos de 100 m2 

NO .. 

Si son establecimientos 

que cuentan con área 

más 100 m2 

+ 

• 5 día para devolver 

NO . ., 

SI 

Opinión técnica 

para ver si es 

permisible en la 

zona que 

solicita 

NO~ I SI 

14····· .......... . 

SI 

DEFENSA CIVil 

• 5 día para devolver 

Verifica si 

cumple con las 

condiciones de 

Defensa Civil 

Básica 

NO: 

Emite un informe para 

la elaboración de la 

Resolución foil······ .................................................• 

GERENCIA DE 

SERVICIOS PUBLlCOS 

• 1 día para devolver 

Emite la 

Resolución 

Gerencial 

declarando 

procedente el 

otorgamiento 

de Licencia de 

• 1 día para devolver 

................................................................................................. ., Emite la 

Resolución 

Gerencial 

declarando 

Improcedente el 

Elaboración de los 

cartones de Licencia de 

Fun cionamiento 

+ 
Entrega de 

documentos al 

;¡dmin istr;¡do 

....... ............ ........ ...... .. ....... ............... .. .......... ........... otorgamiento de 

Licencia de 

func iona miento 
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