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CCLLAASSIIFFIICCAADDOORR  DDEE  CCAARRGGOOSS  

MMUUNNIICCIIPPAALLIIDDAADD  PPRROOVVIINNCCIIAALL  DDEE  HHUUAARRAALL  

  

  

PPRREESSEENNTTAACCIIÓÓNN::  

  

LLaa  ffoorrmmuullaacciióónn  ddeell  CCuuaaddrroo  ppaarraa  AAssiiggnnaacciióónn  ddee  PPeerrssoonnaall,,  ttiieennee  ccoommoo  nneecceessiiddaadd,,  eell  ddee  

ccoonnttaarr  ccoonn  uunn  iinnssttrruummeennttoo  ddee  ggeessttiióónn  ddeennttrroo  ddee  llaa  MMuunniicciippaalliiddaadd  pprroovviinncciiaall  ddee  HHuuaarraall,,  

ddiicchhoo  iinnssttrruummeennttoo  eess  EELL  CCLLAASSIIFFIICCAADDOORR  DDEE  CCAARRGGOOSS..  SSii  bbiieenn  eess  cciieerrttoo  qquuee  llaa  

AAddmmiinniissttrraacciióónn  PPúúbblliiccaa  eenn  ggeenneerraall  ccuueennttaa  ccoonn  uunn  ccllaassiiffiiccaaddoorr  ddee  CCaarrggooss,,  ccoonnssiiddeerraammooss  

qquuee  ppoorr  llooss  aaññooss  qquuee  ppaassaarroonn  ddeessddee  ssuu  ffoorrmmuullaacciióónn  aa  llaa  ffeecchhaa  yy  llaass  ppaarrttiiccuullaarriiddaaddeess  ddee  

ccaaddaa  iinnssttiittuucciióónn  eessppeecciiaallmmeennttee  ddee  llooss  GGoobbiieerrnnooss  llooccaalleess,,  ppoorr  lloo  qquuee  ssee  rreeqquuiieerree  qquuee  

ccaaddaa  eennttiiddaadd  ccuueennttee  ccoonn  ssuu  pprrooppiioo  CCllaassiiffiiccaaddoorr  ddee  CCaarrggooss..  

  

LLaa  pprreemmiissaa  sseeññaallaaddaa  ssee  hhiizzoo  iimmppeerraattiivvaa  ccoonn  llaa  pprroommuullggaacciióónn  ddeell  DD..SS..  NNºº  004433--22000044--PPCCMM  

ññLLiinneeaammiieennttooss  ppaarraa  llaa  EEllaabboorraacciióónn  yy  AApprroobbaacciióónn  ddeell  CCuuaaddrroo  ppaarraa  AAssiiggnnaacciióónn  ddee  

PPeerrssoonnaallòò,,  qquuee  ddiissppoonnee  qquuee  llooss  ccaarrggooss  ccoonntteenniiddooss  eenn  eell  CCAAPP  sseeaann  ccllaassiiffiiccaaddooss  yy  

aapprroobbaaddoo  ppoorr  llaa  pprrooppiiaa  eennttiiddaadd..  

  

LLaa  ccllaassiiffiiccaacciióónn  ddee  ccaarrggooss  ccoommoo  lloo  pprreecciissaa  llaa  nnoorrmmaa  rreeffeerriiddaa  ddeebbee  ccoonnttaarr  ccoonn  llooss  

rreeqquuiissiittooss  eexxiiggiiddooss  ppaarraa  eell  ddeesseemmppeeññoo  ddee  llooss  ccaarrggooss  ccoonntteenniiddooss  eenn  eell  CCAAPP  yy  ddeebbee  

rreeaalliizzaarrssee  ddee  ccoonnffoorrmmiiddaadd  ccoonn  llaa  nnoorrmmaattiivviiddaadd  vviiggeennttee  yy  ddee  oottrraass  nnoorrmmaass  aaiissllaaddaass  

eexxiisstteenntteess,,    qquuee  ddeebbeenn  aarrttiiccuullaarrssee..  EEll  ssuusstteennttoo  lleeggaall  ppaarraa  llaa  eellaabboorraacciióónn  ddeell  pprreesseennttee  

CCllaassiiffiiccaaddoorr  ddee  CCaarrggooss  lloo  cceennttrraammooss  eenn  llaa  LLeeyy  MMaarrccoo  ddeell  EEmmpplleeoo  PPúúbblliiccoo,,  qquuee  hhaaccee  uunnaa  

ccllaassiiffiiccaacciióónn  ddeell  eemmpplleeoo  ppúúbblliiccoo  yy  qquuee  mmaarrccaa  llaa  ddiiffeerreenncciiaa  ccoonn  llaa  ccllaassiiffiiccaacciióónn  ttrraaddiicciioonnaall  

ddeell  SSiisstteemmaa  NNaacciioonnaall  ddee  CCllaassiiffiiccaacciióónn  ddee  CCaarrggooss,,  aapprroobbaaddoo  ppoorr  DDeeccrreettoo  LLeeyy  NNºº  1188116600  

ppaarraa  ssuu  aapplliiccaacciióónn  eenn  llaa  AAddmmiinniissttrraacciióónn  PPúúbblliiccaa..  PPaarraa  llaa  eellaabboorraacciióónn  ddeell  pprreesseennttee  

CCllaassiiffiiccaaddoorr  ddee  CCaarrggooss  eessttaammooss  ccoommpplleemmeennttaannddoo  llaass  ddiissppoossiicciioonneess  eemmaannaaddaass  ddeell  eexx  

IInnssttiittuuttoo  NNaacciioonnaall  ddee  AAddmmiinniissttrraacciióónn  PPúúbblliiccaa  ((IINNAAPP))  qquuee  aaúúnn  ttiieenneenn  vviiggeenncciiaa,,  ccoommoo  eess  llaa  

RReessoolluucciióónn  SSuupprreemmaa  NNºº  001133--7755--PPMM//IINNAAPP..  

  

EEll  CCllaassiiffiiccaaddoorr  ddee  CCaarrggooss  qquuee  pprreesseennttaammooss,,  eess  uunnaa  hheerrrraammiieennttaa  ddee  ssuummaa  iimmppoorrttaanncciiaa,,  

yyaa  qquuee  aa  ttrraavvééss  ddee  eellllaa  ssee  hhaaccee  uunn  oorrddeennaammiieennttoo  sseeccuueenncciiaall  ddee  llooss  ccaarrggooss  qquuee  ddeebbee  
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eexxiissttiirr  eenn  llaa  MMuunniicciippaalliiddaadd  PPrroovviinncciiaall  ddee  HHuuaarraall;;  pprreecciissaannddoo  ssuu  nnaattuurraalleezzaa,,  aaccttiivviiddaaddeess  

ttííppiiccaass  yy  llooss  rreeqquuiissiittooss  mmíínniimmooss  iinnddiissppeennssaabblleess  ppaarraa  ssuu  ccaaddaa  ccaarrggoo..  

  

II..        OOBBJJEETTIIVVOOSS  DDEE  LLAA  CCLLAASSIIFFIICCAACCIIÓÓNN  DDEE  CCAARRGGOOSS  

  

LL  ccllaassiiffiiccaacciióónn  ddee  ccaarrggooss  rreessppoonnddee  aa  uunn  ddoobbllee  pprrooppóóssiittoo  ggeenneerraall  qquuee  ssee  iiddeennttiiffiiccaa  ccoonn  eell  

ddoobbllee  iinntteerrééss  ttaannttoo  ddee  llaa  eennttiiddaadd  ccoommoo  ddee  llooss  sseerrvviiddoorreess  yy  eenn  ccoonnsseeccuueenncciiaa  ttiieennee  ccoommoo  

oobbjjeettiivvooss::  

  

aa))  RRaacciioonnaalliizzaacciióónn  ddee  llooss  ccaarrggooss  ddee  llaa  aaddmmiinniissttrraacciióónn  ppúúbblliiccaa,,  ppaarraa  qquuee  eessttaa  ppuueeddaa  

ccuummpplliirr  aaddeeccuuaaddaammeennttee  ccoonn  lloo  qquuee  llee  ccoommppeettee  ddeennttrroo  ddee  llooss  pprroocceessooss  ddee  

rreeoorrggaanniizzaacciióónn  oo  rreeeessttrruuccttuurraacciióónn  ddee  llaass  iinnssttiittuucciioonneess,,  eenn  ffuunncciióónn  aa  llaass  nneecceessiiddaaddeess  

aaccttuuaalleess  ddeell  sseerrvviicciioo  yy  ddee  llaass  qquuee  eenn  eell  ffuuttuurroo  ssee  lllleegguueenn  aa  rreeqquueerriirr  ppaarraa  lllleevvaarr  aa    ccaabboo  

ccoonn  eeffiicciieenncciiaass  yy  eeffiiccaacciiaa  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  qquuee  ccoonntteemmpplleenn  ssuuss  ppllaanneess  ddee  ddeessaarrrroolllloo..  

  

bb))  IInnttrroodduucciirr  uunn  aaddeeccuuaaddoo  oorrddeennaammiieennttoo  eenn  llaa  ffoorrmmuullaacciióónn  ddee  llaass  bbaasseess  ddee  llaa  ccaarrrreerraa  

ppúúbblliiccaa,,  qquuee  sseerrvviirráánn  ppaarraa  eessttaabblleecceerr  llooss  ccuuaaddrrooss  ddee  ppeerrssoonnaall  qquuee  sseerrvviirráánn  ppaarraa  

ccoonnoocceerr  eell  ppootteenncciiaall  hhuummaannoo  ddee  ccaaddaa  iinnssttiittuucciióónn..  

  

LLooss  ddooss  oobbjjeettiivvooss  ggeenneerraalleess  mmeenncciioonnaaddooss  eenn  llooss  ppáárrrraaffooss  pprreecceeddeenntteess  ssee  ccoonnccrreettaarraann  

eenn  llooss  ssiigguuiieenntteess  oobbjjeettiivvooss  eessppeeccííffiiccooss  aa  llooggrraarrssee  eenn  eell  ccoorrttoo  ppllaazzoo::  

  

  --    UUnn  oorrddeennaammiieennttoo  rraacciioonnaall  ddee  llooss  ccaarrggooss..  

  --  UUnn  ddiisseeññoo  ddee  ppeerrffiilleess  ddee  llíínneeaass  ddee  ccaarrrreerraa  ppaarraa  llooss  sseerrvviiddoorreess  ddee  llaa  aaddmmiinniissttrraacciióónn  

ppúúbblliiccaa..  

  

EEnn  bbaassee  aall  oorrddeennaammiieennttoo  ddee  ccaarrggooss,,  ssee  ppooddrráá  ddeetteerrmmiinnaarr    eenn  uunnaa  eettaappaa  ssuubbssiigguuiieennttee,,  

qquuee  ccaarrggooss  ddeebbeenn  eexxiissttiirr  yy  eenn  ccoonnsseeccuueenncciiaa  ssee  pprroocceeddeerráá  aa  ssuu  ggrraadduuaall  rraacciioonnaalliizzaacciióónn,,  

aa  mmeeddiiddaa  qquuee  ssee  vvaayyaann  iinnttrroodduucciieennddoo  iigguuaallmmeennttee  llaass  ccoorrrreessppoonnddiieenntteess  mmeeddiiddaass  ddee  

rraacciioonnaalliizzaacciióónn  eenn  eell  ccaammppoo  ddee  ffuunncciioonneess  yy  eessttrruuccttuurraass..  

  

EEnn  bbaassee  aa  llaa  ffoorrmmuullaacciióónn  ddeell  ccllaassiiffiiccaaddoorr  ddee  ccaarrggooss  ssee  ppooddrráá  ddeetteerrmmiinnaarr  qquuee  ppeerrssoonnaass  

ddeebbeenn  ooccuuppaarr  ccuuaalleess  ccaarrggooss  yy  qquuee  aacccciioonneess  ddee  ppeerrssoonnaall  hhaayy  qquuee  ddeessaarrrroollllaarr  eenn  eell  

ccaammppoo  ddee  pprroommoocciioonneess,,  rreeuubbiiccaacciioonneess  yy  ccaappaacciittaacciióónn..  
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IIII..  BBAASSEE  LLEEGGAALL  

  

11..  LLeeyy  2288112255  --  LLeeyy  MMaarrccoo  ddeell  EEmmpplleeoo  PPúúbblliiccoo..  

22..  LLeeyy  2277665588  --  LLeeyy  MMaarrccoo  ddee  MMooddeerrnniizzaacciióónn  ddee  llaa  GGeessttiióónn  ddeell  EEssttaaddoo..  

33..  LLeeyy  NNºº  2299114422  ññLLeeyy  ddee  PPrreessuuppuueessttoo  ddeell  SSeeccttoorr  PPuubblliiccoo  ppaarraa  eell  AAññoo  FFiissccaall  22000088òò  

44..  DDeeccrreettoo  LLeeyy  NNºº  1188116600,,  qquuee  eessttaabblleeccee  eell  SSiisstteemmaa  NNaacciioonnaall  ddee  CCllaassiiffiiccaacciióónn  ddee  

CCaarrggooss  

55..  RReessoolluucciióónn  SSuupprreemmaa  NNºº  001133--7755--PPMM//IINNAAPP  qquuee  aapprruueebbaa  eell  MMaannuuaall  NNoorrmmaattiivvoo  ddee  

CCllaassiiffiiccaacciióónn  ddee  CCaarrggooss..  

66..  DD..SS..  NNºº  004433--22000044--PPCCMM  --  LLiinneeaammiieennttooss  ppaarraa  llaa  eellaabboorraacciióónn  ddeell  ccuuaaddrroo  ppaarraa  

aassiiggnnaacciióónn  ddee  ppeerrssoonnaall  CCAAPP  

77..  RReeggllaammeennttoo  ddee  OOrrggaanniizzaacciióónn  yy  FFuunncciioonneess  ddee  llaa  MMuunniicciippaalliiddaadd  PPrroovviinncciiaall  ddee  HHuuaarraall,,  

rreecciieenntteemmeennttee  aapprroobbaaddoo..        

  

  

IIIIII..  DDEEFFIINNIICCIIÓÓNN  DDEELL  CCAARRGGOO  EESSTTRRUUCCTTUURRAALL  

  

LLaa  ddeeffiinniicciióónn  ddeell  ccaarrggoo  eessttrruuccttuurraall  ssee  eennccuueennttrraa  eenn  rreellaacciióónn  ddiirreeccttaa  ccoonn  ttrreess  ccrriitteerriiooss  

bbáássiiccooss::  

  

aa..  CCrriitteerriioo  ffuunncciioonnaall..--  

  

LLaa  CCllaassiiffiiccaacciióónn  ddee  CCaarrggooss  ssee  hhaa  eeffeeccttuuaaddoo  ddee  aaccuueerrddoo  aa  llaa  ccllaassiiffiiccaacciióónn  ddeell  

eemmpplleeoo  ppúúbblliiccoo  ccoonntteenniiddaa  eenn  llaa  LLeeyy  NNºº  2288117755,,  MMaarrccoo  ddeell  EEmmpplleeoo  PPúúbblliiccoo,,  

tteenniieennddoo  eenn  ccuueennttaa  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  aa  ccaarrggoo  ddee  ccaaddaa  UUnniiddaadd  OOrrggáánniiccaa  ddee  llaa  

MMuunniicciippaalliiddaadd..  TTeenniieennddoo  eenn  ccuueennttaa  llaa  eessttrruuccttuurraa  oorrggáánniiccaa  yy  rrééggiimmeenn  ddee  

oorrggaanniizzaacciióónn  yy  ffuunncciioonnaammiieennttoo  iinntteerriioorr  oorriieennttaaddaa  aa  llaa  pprreessttaacciióónn  ddee  sseerrvviicciiooss  yy  

ggeenneerraacciióónn  ddee  ddeessaarrrroolllloo  ddeell  ddiissttrriittoo..  

  

bb..  CCrriitteerriioo  ddee  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  

  

EEssttee  ccrriitteerriioo  oobbeeddeeccee  aa  llaa  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  ddeerriivvaaddaa  ddeell  ddeesseemmppeeññoo  ddee  llaass  

ffuunncciioonneess  aassiiggnnaaddaass,,  qquuee  ssee  hhaa  tteenniiddoo  eenn  ccuueennttaa  rreessppeeccttoo  aa  ccaaddaa  ccaarrggoo  

ccllaassiiffiiccaaddoo,,  sseeggúúnn  llaa  ccoommpplleejjiiddaadd  ddee  llaass  aaccttiivviiddaaddeess  iinnhheerreenntteess  aall  ccaarrggoo  
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ccllaassiiffiiccaaddoo  ssuu  ccoonncceeppcciióónn  yy  ddiirreecccciióónn,,  iinntteerrpprreettaacciióónn,,  aapplliiccaacciióónn,,  ooppeerraacciióónn,,  

ccoommpplleejjiiddaadd  yy  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd..  AAssíí  tteenneemmooss  qquuee  ssee  hhaa  ccoonnssiiddeerraaddoo  ddeennttrroo  ddddee  

llooss  ggrruuppooss  ooccuuppaacciioonnaalleess  aassiiggnnaarr  nniivveelleess  ((11,,  22,,  33,,  44,,  55))  eenn  ffuunncciióónn  aa  llaa  

rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  iinnhheerreennttee  aall  ccaarrggoo..  AAssíí  ppoorr  eejjeemmpplloo  eell  sseerrvviiddoorr  ppúúbblliiccoo  SSPP--EEJJ55  

ttiieennee  mmaayyoorr  nniivveell  qquuee  eell  SSPP--EEJJ33..    

  

cc..  CCrriitteerriioo  ddee  ccoonnddiicciioonneess  mmíínniimmaass  

  

EEssttee  ccrriitteerriioo  ssee  rreeffiieerree  aa  llaass  ccaarraacctteerrííssttiiccaass  qquuee  ddeebbee  rreeuunniirr  llaa  ppeerrssoonnaa  qquuee  vvaa  

ooccuuppaarr  uunn  ddeetteerrmmiinnaaddoo  ccaarrggoo  eenn  eell  CCAAPP,,  ddeeffiinniiddaass  eenn  bbaassee  aall  rreeqquueerriimmiieennttoo  

ppaarraa  eell  ddeesseemmppeeññoo  ddee  llaass  llaabboorreess  pprrooppiiaass  ddeell  ccaarrggoo  ddee  aaccuueerrddoo  aa  llaass  ffuunncciioonneess  

qquuee  ttiieennee  ccaaddaa  UUnniiddaadd  OOrrggáánniiccaa..  EEssttaabblleeccee  eell  ppeerrffiill  mmíínniimmoo  ddee  ccoonnoocciimmiieennttoo  yy  

eexxppeerriieenncciiaa  qquuee  llaass  ppeerrssoonnaass  oobblliiggaattoorriiaammeennttee  ddeebbeenn  rreeuunniirr  ppaarraa  ddeesseemmppeeññaarr  

ddeetteerrmmiinnaaddoo  ccaarrggoo  eenn  llaa  eennttiiddaadd,,  tteennddeennttee  aa  llaa  oobbtteenncciióónn  ddee  ttrraabbaajjaaddoorreess  

ccoommppeetteenntteess  ppaarraa  eell  ccuummpplliimmiieennttoo  ddee  llooss  oobbjjeettiivvooss  iinnssttiittuucciioonnaalleess  

  

IIVV..  CCLLAASSIIFFIICCAACCIIÓÓNN  DDEELL  PPEERRSSOONNAALL  

  

LLaa  ccllaassiiffiiccaacciióónn  ddeell  ppeerrssoonnaall  ttiieennee  ccoommoo  mmaarrccoo  nnoorrmmaattiivvoo  lloo  ddiissppuueessttoo  ppoorr  eell  aarrttííccuulloo  

44  ddee  llaa  LLeeyy  MMaarrccoo  ddeell  EEmmpplleeoo  PPúúbblliiccoo  --  LLeeyy  2288117755,,  eell  mmiissmmoo  qquuee  eessttaabblleeccee  llaa  

ccllaassiiffiiccaacciióónn    ccoommoo  ssiigguuee::  

    

11..--  FFuunncciioonnaarr iioo  PPúúbbll iiccoo..--  EEll  qquuee  ddeessaarrrroollllaa  ffuunncciioonneess  ddee  pprreeeemmiinneenncciiaa  ppoollííttiiccaa,,  

rreeccoonnoocciiddaa  ppoorr  nnoorrmmaa  eexxpprreessaa,,  qquuee  rreepprreesseennttaann  aall  eessttaaddoo  oo  aa  uunn  sseeccttoorr  ddee  llaa  

ppoobbllaacciióónn,,  ddeessaarrrroollllaann  ppoollííttiiccaass  ddee  eessttaaddoo  yy//oo  ddiirriiggeenn  oorrggaanniissmmooss    oo  eennttiiddaaddeess  

ppúúbblliiccaass..  

  

PPuueeddee  sseerr::          

  

oo   DDee  eelleecccciióónn  ppooppuullaarr  ddiirreeccttaa  yy  uunniivveerrssaall  oo  ccoonnffiiaannzzaa  ppoollííttiiccaa  oorriiggiinnaarriiaa..--  EEss  

aaqquueell  eelleeggiiddoo  mmeeddiiaannttee  eelleecccciióónn  ppooppuullaarr  yy  uunniivveerrssaall  ccoonndduucciiddaa  ppoorr  eell  

oorrggaanniissmmoo  ddeell  eessttaaddoo  aauuttoorriizzaaddoo  ppaarraa  ttaall  ffiinn..  
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oo   DDee  nnoommbbrraammiieennttoo  yy  rreemmoocciióónn  rreegguullaaddooss..--EEss  aaqquueell  ccuuyyoo  nnoommbbrraammiieennttoo,,  

iinnssttaanncciiaa  qquuee  lloo  nnoommbbrraa  ,,  ppeerrííooddoo  ddee  vviiggeenncciiaa  yy  ccaauussaalleess  ddee  rreemmoocciióónn,,  eessttaa  

rreegguullaaddoo  ppoorr  nnoorrmmaa  eexxpprreessaa..  

  

oo   DDee  lliibbrree  nnoommbbrraammiieennttoo  yy  rreemmoocciióónn..--  EEss  aaqquueell  ccuuyyaa  iinnccoorrppoorraacciióónn  aa  llaa  ffuunncciióónn  

ppúúbblliiccaa  ssee  rreeaalliizzaa  ppoorr  lliibbrree  ddeecciissiióónn  ddeell  ffuunncciioonnaarriioo  ppúúbblliiccoo  ddee  ccoonnffiiaannzzaa  

ppoollííttiiccaa  oo  ppoorr  eell  ffuunncciioonnaarriioo  ppúúbblliiccoo  ddee  nnoommbbrraammiieennttoo  yy  rreemmoocciióónn  rreegguullaaddooss..  

SSee  ccoonnssiiddeerraa  aa  llaa  GGeerreenncciiaa  MMuunniicciippaall  eenn  eessttaa  ccllaassiiffiiccaacciióónn..      

  

22..--      EEmmpplleeaaddoo  ddee  CCoonnff iiaannzzaa..--  EEll  qquuee  ddeesseemmppeeññaa  ccaarrggoo  ddee  ccoonnffiiaannzzaa  ttééccnniiccoo  oo  

ppoollííttiiccoo  ddiissttiinnttoo  aall  ddee  FFuunncciioonnaarriioo  PPúúbblliiccoo..  SSee  eennccuueennttrraa  eenn  eell  eennttoorrnnoo  ddee  qquuiieenn  lloo  

ddeessiiggnnaa  oo  rreemmuueevvee  lliibbrreemmeennttee..  

  

EEnn  mmeerriittoo  aa  eelllloo  eenn  llaa  MMuunniicciippaalliiddaadd  PPrroovviinncciiaall  ddee  HHuuaarraall    ssee  hhaa  ddeetteerrmmiinnaaddoo  aa  llaass  

GGeerreenncciiaass,,  SSuubb  GGeerreenncciiaass,,  SSeeccrreettaarrííaass  yy  JJeeffaattuurraass  ccoommoo  eemmpplleeaaddooss  ddee  ccoonnffiiaannzzaa..  

UUbbiiccaannddoo  eenn  uunn  nniivveell  aa  llaass  GGeerreenncciiaass,,  JJeeffaattuurraass,,  SSeeccrreettaarrííaa  GGeenneerraall    yy  eenn  oottrroo    aa  llaass  

SSuubb  GGeerreenncciiaass..  

        

33..--  SSeerrvviiddoorr   PPúúbbll iiccoo..--    

  

aa))  DDii rreecctt iivvoo  SSuuppeerr iioorr ..--  EEll  qquuee  ddeessaarrrroollllaa  ffuunncciioonneess  aaddmmiinniissttrraattiivvaass  rreellaattiivvaass  aa  llaa  

ddiirreecccciióónn  ddee  uunn  óórrggaannoo,,  pprrooggrraammaa  oo  pprrooyyeeccttoo,,  llaa  ssuuppeerrvviissiióónn  ddee  eemmpplleeaaddooss  

ppúúbblliiccooss,,  llaa  eellaabboorraacciióónn  ddee  ppoollííttiiccaass  ddee  aaccttuuaacciióónn  aaddmmiinniissttrraattiivvaa,,  yy  llaa  

ccoollaabboorraacciióónn  eenn  llaass  ppoollííttiiccaass  ddee  ggoobbiieerrnnoo..  DDeennttrroo  ddee  eessttaa  ccllaassiiffiiccaacciióónn  llooss  

sseerrvviiddoorreess  ttiittuullaarreess  ddee  ccaarrrreerraa  ddeessaarrrroollllaann  ffuunncciioonneess  aaddmmiinniissttrraattiivvaass  rreellaattiivvaass  

aa  llaa  ddiirreecccciióónn  ddee  uunn  óórrggaannoo  ttaalleess  ccoommoo::  CCoonnttrrooll  IInntteerrnnoo,,  PPrrooccuurraadduurrííaa,,  

AAddmmiinniissttrraacciióónn  ttrriibbuuttaarriiaa,,  jjeeffee  ddee  llaa  OOGGAA,,  eennttrree  oottrrooss..  EEnn  llaa  MMuunniicciippaalliiddaadd  

PPrroovviinncciiaall  ddee  HHuuaarraall,,  eessttee  ggrruuppoo  ooccuuppaacciioonnaall  eess  rreeeemmppllaazzaaddoo  ppoorr  llooss  

ppuueessttooss  ddee  ccoonnffiiaannzzaa  aa  nniivveell  ddee  jjeeffaattuurraass  ddee  ooffiicciinnaass  yy  ggeerreenncciiaass..      

    

bb))    EEjjeeccuutt iivvoo..--  EEll  qquuee  ddeesseemmppeeññaa  ffuunncciioonneess  aaddmmiinniissttrraattiivvaass,,  eennttiiéénnddaassee  ppoorr  

eellllaass  aall  eejjeerrcciicciioo  ddee  aauuttoorriiddaadd,,  ddee  aattrriibbuucciioonneess  rreessoolluuttiivvaass,,  aasseessoorrííaass,,  

ssuuppeerrvviissiióónn,,  ffiissccaalliizzaacciióónn  yy  eenn  ggeenneerraall  aaqquueellllaass  qquuee  rreeqquuiieerreenn  llaa  ggaarraannttííaa  ddee  

aaccttuuaacciióónn  aaddmmiinniissttrraattiivvaa  oobbjjeettiivvaa,,  iimmppaarrcciiaall  ee  iinnddeeppeennddiieennttee  ddee  ppeerrssoonnaass..  EEnn  

llaa  MMuunniicciippaalliiddaadd  PPrroovviinncciiaall  ddee  HHuuaarraaLL,,  eessttee  ggrruuppoo  ooccuuppaacciioonnaall  ssee  hhaa  
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ccoonnssiiddeerraaddoo  aa  ppeerrssoonnaall  ddee  ÓÓrrggaannoo  ddee  CCoonnttrrooll  IInntteerrnnoo,,  EEjjeeccuuttoorrííaa  ccooaaccttiivvaa  yy  

AAsseessoorrííaa  JJuurrííddiiccaa,,  lloo  ddeemmááss  ccaarrggooss  ccoonn  aattrriibbuucciioonneess  rreessoolluuttiivvaass  yy  ddee  

ccoonndduucccciióónn  ((ggeerreenncciiaass,,  SSuubb  ïï  GGeerreenncciiaass  yy  jjeeffaattuurraass  ddee  OOffiicciinnaass))  ssoonn  

ttrraattaaddooss  ccoommoo  ppuueessttooss  ddee  ccoonnffiiaannzzaa..      

  

cc))  EEssppeecciiaall iissttaa..--  GGrruuppoo  ooccuuppaacciioonnaall  qquuee  lloo  ccoonnffoorrmmaann  llooss  pprrooffeessiioonnaalleess  ddee  llaass  

ddiissttiinnttaass  UUnniiddaaddeess  OOrrggáánniiccaass  qquuee  ddeesseemmppeeññaann  llaabboorreess  ddee  eejjeeccuucciióónn  ddee  llaass  

aaccttiivviiddaaddeess  ddee  llaa  eennttiiddaadd  yy  qquuee  nnoo  eejjeerrcceenn  ffuunncciióónn  aaddmmiinniissttrraattiivvaa,,  qquuiieenneess  

aacccceeddaann  aall  ccaarrggoo  ppoorr  ccoonnccuurrssoo  ppúúbblliiccoo  ddee  mmeerriittooss..  

  

dd))  DDee  aappooyyoo..--  GGrruuppoo  ooccuuppaacciioonnaall  qquuee  lloo  ccoonnffoorrmmaann  llooss  ttrraabbaajjaaddoorreess  qquuee  

ddeessaarrrroollllaa  llaabboorreess  aauuxxiilliiaarreess  ddee  aappooyyoo  yy//oo  ccoommpplleemmeennttoo  qquuiieenneess  aacccceeddaann  aall  

ccaarrggoo  ppoorr  ccoonnccuurrssoo  ppúúbblliiccoo  ddee  mmeerriittooss..  

  

ee))  RRééggiimmeenn  eessppeecciiaall ..--  SSeerrvviiddoorreess  PPúúbblliiccooss  oobbrreerrooss  ssuujjeettooss  aall  rrééggiimmeenn  llaabboorraall  

ddee  llaa  aaccttiivviiddaadd  pprriivvaaddaa..  ((DD..  LLeeyy  772288))    
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VV..  EESSTTRRUUCCTTUURRAA  DDEE  LLAA  CCOODDIIFFIICCAACCIIÓÓNN  

  

1 02 EC 4 05

1 =

02 =

EC =

4 =

05 = Tipo de  Servicio

Organo de gobierno

Nivel Grupo Ocupacional

Unidad Orgánica

Organo de Gobierno

Unidad Orgánica

Grupo Ocupacional

Servicio

CONFORMACION DE CODIGO Nivel Grupo Ocupacional

Grupo Ocupacional

  

  

  

PPaarraa  eessttee  pprroocceessoo  ssee  hhaa  ccoonnssiiddeerraaddoo  llaass  ddiissppoossiicciioonneess  vviiggeenntteess  eemmiittiiddaass  ppoorr  eell  eexx  IINNAAPP  

aarrttiiccuullaannddoo  llaass  ddiissppoossiicciioonneess  eemmiittiiddaass  ppoorr  eell  PPCCMM  mmeeddiiaannttee  DD..SS..  004433--22000044--  PPCCMM  eenn  

ccuuaannttoo  ccoorrrreessppoonnddee..  EEssttaa  hhaa  ssiiddoo  ddeetteerrmmiinnaaddaa  88  ccaarraacctteerreess  ((  0066  ddííggiittooss  yy  0022  lleettrraass))  ,,  eell  

ccuuaall  ppeerrmmiittee  iiddeennttiiffiiccaarr  aall  ÓÓrrggaannoo  eessttrruuccttuurraall,,  llaa  UUnniiddaadd  OOrrggáánniiccaa,,  eell  GGrruuppoo  

OOccuuppaacciioonnaall,,  eell  NNiivveell  ddee  GGrruuppoo  OOccuuppaacciioonnaall  yy  eell  ttiippoo  ddee  sseerrvviicciioo;;  ppaarraa  eelllloo  ssee  eellaabboorróó  

ddee  llaa  ssiigguuiieennttee  mmaanneerraa::  

  

11))  EEll  pprriimmeerr  ddiiggiittoo  ((11))  iiddeennttiiffiiccaa  eell  ttiippoo  ddee  óórrggaannoo  aall  ccuuaall  eessttaa  

vviinnccuullaaddoo  eell  ccaarrggoo,,  eessttooss  ppuueeddeenn  sseerr  ::11,,  22,,33,,  44,,55  66..  

22))  LLooss  ddooss  ((22))  ssiigguuiieenntteess  ddííggiittooss  iiddeennttiiffiiccaa  llaa  uunniiddaadd  oorrggáánniiccaa  aall  

ccuuaall  eessttaa  vviinnccuullaaddoo  eell  ccaarrggoo..  

33))  AA  ccoonnttiinnuuaacciióónn  ssee  iiddeennttiiffiiccaa  llaa  ccllaassiiffiiccaacciióónn  ddee  ccaarrggooss  ddee  

aaccuueerrddoo  aa  llaa  lleeyy  mmaarrccoo  ddeell  eemmpplleeoo  ppúúbblliiccoo,,  ppaarraa  eelllloo  ssee  

uuttiilliizzaann  ddooss  lleettrraass  eejjmm::  EECC,,  EEJJ,,  EESS..  AAPP..  

44))  AA  ccoonnttiinnuuaacciióónn  ccoonn  uunn  ddiiggiittoo  ssee  iiddeennttiiffiiccaa  eell  nniivveell  ddeell  ggrruuppoo  

ooccuuppaacciioonnaall..  

55))  YY  ppoorr  uullttiimmoo  ccoonn  ddooss  ((22))  ddííggiittooss  ssee  iiddeennttiiffiiccaa  eell  ttiippoo  ddee  

sseerrvviicciioo  ddeell  ppuueessttoo..        
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VVII..  IIDDEENNTTIIFFIICCAACCIIÓÓNN  DDEE  LLAASS  UUNNIIDDAADDEESS  OORRGGÁÁNNIICCAASS  

  

                                  

 

N°

1 ÓRGANOS DE GOBIERNO

1.01 ALCALDIA

2 ÓRGANOS DE ALTA DIRECCIÓN

2.01 GERENCIA MUNICIPAL

2.02 ORGANO DE CONTRPOL INSTITUCIONAL

3 ÓRGANO DE DEFENSA JUDICIAL

3.01 PROCURADURÍA PÚBLICA MUNICIPAL

4 ÓRGANOS DE ASESORÍA

4.01 OFICINA DE ASESORÍA JURÍDICA

4.02
OFICINA DE PLANIFICACIÓN, PRESUPUESTO, RACIONALIZACIÓN, 

SISTEMAS Y COOPERACIÓN INTERNACIONAL

4.03 OFICINA DE PROGRAMACIÓN DE INVERSIONES

5 ÓRGANOS DE APOYO

5.01 OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

5.02 OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN

5.03 OFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

5.04 DEFENSA CIVIL

6 ÓRGANOS DE LÍNEA

6.01 GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA

6.02 GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

6.03 GERENCIA DE SERVICIOS PÚBLICOS

6.04 GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO

6.05 GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

ÓRGANOS/UNIDAD ORGÁNICA

  

  

  

VVIIII..    IIDDEENNTTIIFFIICCAACCIIÓÓNN  DDEE  LLOOSS  GGRRUUPPOOSS  OOCCUUPPAACCIIOONNAALLEESS  

  

DDee  ccoonnffoorrmmiiddaadd  ccoonn  lloo  ddiissppuueessttoo  ppoorr  llaa  LLeeyy  MMaarrccoo  ddeell  EEmmpplleeoo  PPúúbblliiccoo  ccoonnccoorrddaannttee  

ccoonn  eell  DD..SS..  NN°°  004433--22000044--PPCCMM  yy  llooss  pprrooyyeeccttooss  ddee  LLeeyy  ddee  llaa  ccaarrrreerraa  ddeell  sseerrvviiddoorr  

ppúúbblliiccoo,,  lleeyy  ddee  ffuunncciioonnaarriiooss  ppúúbblliiccooss  yy  eemmpplleeaaddooss  ddee  ccoonnffiiaannzzaa,,  LLeeyy  ddee  ggeessttiióónn  ddeell  
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eemmpplleeoo  ppúúbblliiccoo  yy  lleeyy  ddee  iinnccoommppaattiibbiilliiddaaddeess  yy  rreessppoonnssaabbiilliiddaaddeess,,  ssee  ddeetteerrmmiinnaarroonn  llooss  

ggrruuppooss  ooccuuppaacciioonnaalleess::  

  

--  EECC  ==  GGrruuppoo  OOccuuppaacciioonnaall  EEmmpplleeaaddoo  CCoonnffiiaannzzaa  

--  DDSS  ==  GGrruuppoo  OOccuuppaacciioonnaall  DDiirreeccttiivvoo  SSuuppeerriioorr  

--  EEJJ  ==  GGrruuppoo  OOccuuppaacciioonnaall  EEjjeeccuuttiivvoo  

--  EESS  ==  GGrruuppoo  OOccuuppaacciioonnaall  EEssppeecciiaalliissttaa  

--  AAPP  ==  GGrruuppoo  OOccuuppaacciioonnaall  AAppooyyoo  

  

VVIIIIII..  IIDDEENNTTIIFFIICCAACCIIÓÓNN  DDEE  LLOOSS  NNIIVVEELLEESS  DDEE  LLOOSS  GGRRUUPPOOSS  OOCCUUPPAACCIIOONNAALLEESS  

  

SSiigguuiieennddoo  eell  mmaarrccoo  lleeggaall  pprreecciittaaddoo,,  ssee  hhaa  iiddeennttiiffiiccaaddoo  yy  ddeetteerrmmiinnaaddoo  llooss  nniivveelleess  ppoorr  

ggrruuppoo  ooccuuppaacciioonnaall::  

  

CCOONNFFIIAANNZZAA::  

  

EECC55  ==  CCOONNFFIIAANNZZAA  DDEE  NNIIVVEELL  55  

EECC44  ==  CCOONNFFIIAANNZZAA  DDEE  NNIIVVEELL  44  

  

EEJJEECCUUTTIIVVOO::  

  

EEJJ55==  EEJJEECCUUTTIIVVOO  DDEE  NNIIVVEELL  55  

EEJJ44==  EEJJEECCUUTTIIVVOO  DDEE  NNIIVVEELL  44  

EEJJ33  ==  EEJJEECCUUTTIIVVOO  DDEE  NNIIVVEELL  33  

  

EESSPPEECCIIAALLIISSTTAA::  

  

EESS55==  EESSPPEECCIIAALLIISSTTAA  DDEE  NNIIVVEELL  55  

EESS44==  EESSPPEECCIIAALLIISSTTAA  DDEE  NNIIVVEELL  44  

EESS33  ==  EESSPPEECCIIAALLIISSTTAA  DDEE  NNIIVVEELL  33  

EESS22  ==  EESSPPEECCIIAALLIISSTTAA  DDEE  NNIIVVEELL  22  
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AAPPOOYYOO::  

  

AAPP55==  AAPPOOYYOO  DDEE  NNIIVVEELL  55  

AAPP44==  AAPPOOYYOO  DDEE  NNIIVVEELL  44  

AAPP33  ==  AAPPOOYYOO  DDEE  NNIIVVEELL  33  

AAPP22  ==  AAPPOOYYOO  DDEE  NNIIVVEELL  22  

AAPP11  ==  AAPPOOYYOO  DDEE  NNIIVVEELL  11  

  

            RREEGGIIMMEENN  EESSPPEECCIIAALL  ::    RREE  

  

  

IIXX..  IIDDEENNTTIIFFIICCAACCIIÓÓNN  DDEELL  TTIIPPOO  DDEE  SSEERRVVIICCIIOO  

    

DDee  aaccuueerrddoo  aa  llaa  ccooddiiffiiccaacciióónn  ddeell  IINNAAPP::  

  

0055  ==  AAddmmiinniissttrraacciióónn  ggeenneerraall  

1100  ==  CCoommuunniiccaacciioonneess  

1155  ==  SSeerrvviicciioo  ddiipplloommááttiiccoo  

2200  ==  EEccoonnóómmiiccoo  FFiinnaanncciieerroo  

2255  ==  EEdduuccaacciióónn  yy  CCuullttuurraa  

3300  ==  TTuurriissmmoo,,  aarrtteessaannííaa  

3355  ==  IInnffrraaeessttrruuccttuurraa  

4400  ==  JJuurrííddiiccoo  

4455  ==  RReeccuurrssooss  NNaattuurraalleess  

5500  ==  SSaalluudd  

5555  ==  SSeerrvviicciioo  ssoocciiaall  

6600  ==  TTrraannssppoorrttee  

6655  ==  OObbrreerroo  

7700  ==  OOttrrooss  
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XX..      CCLLAASSIIFFIICCAACCIIÓÓNN  DDEE  CCAARRGGOOSS  PPOORR  GGRRUUPPOO  OOCCUUPPAACCIIOONNAALL..  

 

Nº 
ORDEN 

CARGO ESTRUCTURAL CÓDIGO CLASIFICACIÓN 

05. ADMINISTRACIÓN GENERAL   

0001 ALCALDE PROVINCIAL 101FP505 FP5 

0002 SECRETARÍA (O) III 101AP305 AP3 

0003 ASESOR  101EC505 EC5 

0005 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I 101ES205 ES2 

0006 SECRETARIA II 101AP205 AP2 

0007 AUXILIAR ADMINISTRATIVO I 101AP305 AP3 

0008 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO IV 101ES405 ES4 

0009 GERENTE MUNICIPAL  201FP405 FP 

0010 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO II 201ES405 ES4 

0012 ESPECIALISTA  EN ESTADÍSTICA 201ES405 ES4 

0013 SECRETARÍA (O) III 201AP305 AP3 

0014 JEFE DE OFICINA 202EC505 EC5 

0015 AUDITOR - SUPERVISOR 202EJ505 EJ5 

0016 AUDITOR  202EJ505 EJ5 

0017 AUDITOR  202EJ505 EJ5 

0018 AUDITOR  202EJ505 EJ5 

0019 AUDITOR - ABOGADO 202EJ505 EJ5 

0020 ASISTENTE EN AUDITORÍA 202EJ305 EJ3 

0021 ASISTENTE ADMINISTRATIVO 202AP305 AP3 

0026 SECRETARIAS (0)III 301AP305 AP3 

0030 SECRETARÍA (O) III 401AP305 AP3 

0031 GERENTE 402EC505 EC5 

0032 ESPECIALISTA EN PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 402ES305 ES3 

0033 SECRETARIA (0) II 402AP205 AP2 

0034 SUBGERENTE 402EC405 EC4 

0035 ESPECIALISTA EN PRESUPUESTO 402ES405 ES4 

0036 ESPECIALISTA EN PLANIFICACIÓN 402ES405 ES4 

0037 ESPECIALISTA EN RACIONALIZACIÓN  402ES405 ES4 

0038 TECNICO ADMINISTRATIVO I 402AP205 AP2 

0039 SUBGERENTE 402EC405 EC4 

0044 ESPECIALISTA EN COOPERACION INTERNACIONAL  402ES405 ES4 

0045 GERENTE  403EC505 EC5 

0046 ESPECIALISTA EN PROYECTOS                403ES405 ES4 

0047 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO II 403ES305 ES3 

0048 SECRETARÍA (O) II 403AP205 AP2 

0049 GERENTE  501EC505 EC5 

0050 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO II 501ES405 ES4 

0051 SECRETARÍA (O) II 501AP205 AP2 

0052 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO II 501ES405 ES4 

0053 TÉCNICO ADMINISTRATIVO II 501AP405 AP4 

0054 TÉCNICO EN ARCHIVO II 501AP305 AP3 

0055 RELACIONISTA PÚBLICO II 501ES405 ES4 

0056 TÉCNICO ADMINISTRATIVO II 501AP405 AP4 

0058 GERENTE 502EC505 EC5 

0059 ASISITENTE ADMINISTRATIVO I 502AP205 AP2 

0060 SECRETARÍA (O) I 502AP105 AP1 
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0061 AUXILIAR  ADMINISTRATIVO I 502AP105 AP1 

0062 SUBGERENTE 502EC405 EC4 

0063 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO III 502ES305 ES3 

0065 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO III 502ES305 ES3 

0066 TÉCNICO ADMINISTRATIVO II 502AP405 AP4 

0067 
ESPECIALISTA EN CONTRATACIÓN Y 
ADQUISICIONES 502ES405 ES4 

0068 
ESPECIALISTA EN CONTRATACIÓN Y 
ADQUISICIONES 502ES405 ES4 

0069 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO III 502ES305 ES3 

0070 AUXILIAR  ADMINISTRATIVO II 502AP205 AP2 

0071 AUXILIAR  ADMINISTRATIVO II 502AP205 AP2 

0072 TECNICO  ADMINISTRATIVO II 502AP305 AP3 

0073 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO III 502ES305 ES3 

0075 AUXILIAR  ADMINISTRATIVO I 502AP205 AP2 

0076 TECNICO ADMINISTRATIVO I 502AP305 AP3 

0077 SUBGERENTE 502EC405 EC4 

0078 AUXILIAR  ADMINISTRATIVO I 502AP105 AP1 

0080 TÉCNICO ADMINISTRATIVO III 502AP505 AP5 

0081 TÉCNICO ADMINISTRATIVO III 502AP505 AP5 

0082 TÉCNICO ADMINISTRATIVO II 502AP405 AP4 

0083 GERENTE 503EC505 EC5 

0084 CONTADOR II 503ES405 ES4 

0085 TECNICO EN CONTABILIDAD I 503AP505 AP5 

0086 TECNICO EN CONTABILIDAD I 503AP505 AP5 

0087 SUBGERENTE 503EC405 EC4 

0088 TESORERO II 503ES405 ES4 

0089 CAJERO I 503AP405 AP4 

0090 TÉCNICO ADMINISTRATIVO II 503AP405 AP4 

0091 TÉCNICO ADMINISTRATIVO II 503AP405 AP4 

0094 SECRETARÍA (O) II 504AP205 AP2 

0096 GERENCIA 601EC505 EC5 

0098 ASISTENTE ADMINISTRATIVO II 601AP305 AP3 

0099 ASISTENTE ADMINISTRATIVO II 601AP305 AP3 

0100 SECRETARÍA (O) II 601AP205 AP2 

0101 SUBGERENTE 601EC405 EC4 

0105 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 601AP305 AP3 

0106 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 601AP205 AP2 

0107 SUBGERENTE 601EC405 EC4 

0112 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 601AP305 AP3 

0113 SUBGERENTE 601EC405 EC4 

0116 SECRETARÍA (O) II 601AP205 AP2 

0117 GERENTE 602EC505 EC5 

0120 SECRETARÍA (O) III 602AP305 ES3 

0121 TÉCNICO EN ARCHIVO II 602AP305 AP3 

0122 TÉCNICO EN ARCHIVO II 602AP305 AP3 

0123 SUBGERENTE 602EC405 EC4 

0134 SUBGERENTE 602EC405 EC4 

0139 AUXILIAR DE SISTEMA ADMINISTRATIVO I 602AP205 AP2 

0140 TECNICO ADMINISTRATIVO II - NOTIFICADOR 602AP405 AP4 

0141 SUBGERENTE 602EC405 EC4 

0146 TECNICO ADMINISTRATIVO II 602AP405 AP4 

0148 TÉCNICO EN CATASTRO I 602AP405 AP4 
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0149 TÉCNICO EN CATASTRO I 602AP405 AP4 

0150 TÉCNICO EN CATASTRO I 602AP405 AP4 

0151 TÉCNICO EN CATASTRO I 602AP405 AP4 

0152 TÉCNICO EN CATASTRO II 602AP505 AP5 

0153 TÉCNICO EN CATASTRO II 602AP505 AP5 

0154 TÉCNICO EN CATASTRO II 602AP505 AP5 

0155 TÉCNICO EN CATASTRO II 602AP505 AP5 

0156 TÉCNICO EN CATASTRO II 602AP505 AP5 

0157 SECRETARÍA (O) II 602AP205 AP2 

0158 GERENTE 603EC505 EC5 

0159 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO III 603ES505 ES5 

0160 ASISTENTE ADMINISTRATIVO II 603ES205 ES2 

0161 SECRETARÍA (O) III 603AP305 AP3 

0162 SUBGERENTE  603EC405 EC4 

0163 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 603AP305 AP3 

0165 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 603AP305 AP3 

0166 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 603AP305 AP3 

0167 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 603AP305 AP3 

0168 SECRETARÍA (O) II 603AP205 AP2 

0270 SUBGERENTE  603EC405 EC4 

0271 ASISTENTE ADMINISTRATIVO II 603AP305 AP1 

0342 SUBGERENTE  603EC405 EC4 

0343 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I 603ES305 ES3 

0344 ASISTENTE  ADMINISTRATIVO I 603AP405 AP4 

0345 ASISTENTE  ADMINISTRATIVO I 603AP405 AP4 

0346 AUXILIAR  ADMINISTRATIVO I 603AP205 AP2 

0348 TECNICO ADMINISTRATIVO II 603AP305 AP3 

0349 TECNICO ADMINISTRATIVO II 603AP305 AP3 

0350 TECNICO ADMINISTRATIVO II 603AP305 AP3 

0351 TECNICO ADMINISTRATIVO II 603AP305 AP3 

0352 GERENTE 604EC505 EC5 

0353 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO III 604ES505 ES5 

0354 SECRETARÍA (O) III 604AP305 AP3 

0355 SUBGERENTE 604EC405 EC4 

0356 SECRETARIA(O) II 604AP305 AP3 

0363 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0364 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0366 SUBGERENTE 604EC405 EC4 

0367 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I 604ES305 ES3 

0368 SECRETARIA(O) II 604AP205 AP2 

0369 SECRETARIA(O) II 604AP205 AP2 

0370 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0373 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0374 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0375 SECRETARIA(O) II 604AP205 AP2 

0377 ESPECIALISTA EN PARTICIPACIÓN CIUDADANA 604ES305 ES3 

0378 SECRETARIA(O) II 604AP205 AP2 

0379 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0380 JEFE DE UNIDAD 604EC405 EC4 

0381 SECRETARIA(O) II 604AP205 AP2 

0383 ESPECIALISTA EN DESARROLLO ECONÓMICO 604ES305 ES3 

0384 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0385 GERENTE 605EC505 EC5 
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0386 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I 605ES305 ES3 

0387 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 605AP305 AP3 

0388 SECRETARÍA (O) II 605AP205 AP2 

0389 SUBGERENTE 605EC405 EC4 

0390 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I 605ES305 ES3 

0392 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 605AP305 AP3 

0393 SUBGERENTE 605EC405 EC4 

0395 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 605AP305 AP3 

20. ECONÓMICO FINANCIERO   

0040 ANALISTA PROGRAMADOR PAD I 402ES320 ES3 

0041 ANALISTA PROGRAMADOR PAD II 402ES420 ES4 

0042 SOPORTE TÉCNICO I 402ES220 ES2 

0043 SOPORTE TÉCNICO II 402ES220 ES2 

0102 TÉCNICO EN TRIBUTACIÓN I 601AP420 AP4 

0103 TÉCNICO EN TRIBUTACIÓN I 601AP420 AP4 

0104 TÉCNICO EN TRIBUTACIÓN I 601AP420 AP4 

0108 ESPECIALISTA EN TRIBUTACIÓN II 601ES420 ES4 

0109 TÉCNICO EN TRIBUTACIÓN I 601AP420 AP4 

0110 
TÉCNICO EN TRIBUTACIÓN I - GESTOR DE 
ARBITRIOS Y TASAS 601AP420 AP4 

0111 
TÉCNICO EN TRIBUTACIÓN I - GESTOR DE 
REGISTRO UNICO 601AP420 AP4 

25. EDUCACIÓN Y CULTURA   

0361 ESPECIALISTA EN EDUCACIÓN 604ES325 ES3 

0362 BIBLIOTECARIO I 604ES325 ES3 

0365 AUXILIAR DE BIBLIOTECA II 604AP425 AP4 

30. TURISMO   

0382 ESPECIALISTA EN TURISMO 604ES330 ES3 

35. INFRAESTRUCTURA   

0095 INSPECTOR I 504AP435 AP4 

0118 
ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO IV - 
COORDINADOR ADMINISTRATIVO 602ES435 ES4 

0119 ARQUITECTO I 602ES535 ES5 

0124 INGENIERO III - COORDINADOR DE OBRAS 602ES535 ES5 

0125 INGENIERO III - COORDINADOR DE OBRAS 602ES535 ES5 

0126 TÉCNICO EN INGENIERIA II 602AP535 AP5 

0127 AUXILIAR DE SISTEMA ADMINISTRATIVO I 602AP235 AP2 

0128 INGENIERO II - ESPECIALISTA EN LIQUIDACIONES 602EJ435 EJ4 

0129 CONTADOR II- LIQUIDADOR FINANCIERO 602ES435 ES4 

0130 OPERADOR DE EQUIPO PESADO I 602AP135 AP1 

0131 OPERADOR DE EQUIPO PESADO I 602AP135 AP1 

0132 OPERADOR DE EQUIPO PESADO I 602AP135 AP1 

0133 
TÉCNICO ADMINISTRATIVO II - COORDINADOR DE 
EQUIPO PESADO 602AP235 AP2 

0135 INGENIERO II 602ES435 ES4 

0136 TÉCNICO EN INGENIERIA II 602AP535 AP5 

0137 ARQUITECTO I 602ES335 ES3 

0138 DIBUJANTE III 602AP435 AP4 

0142 INGENIERO II 602ES435 ES4 

0143 ARQUITECTO I 602ES335 ES3 

0144 TÉCNICO EN INGENIERIA II 602AP535 AP5 

0145 
ASISTENTE EN SERVICIO DE INFRAESTRUCTURA Y 
HABILITACIONES URBANAS 602ES235 ES2 
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0147 
ARQUITECTO II-COORDINADOR PROGRAMA 
CATASTRO 602ES335 ES3 

40. JURÍDICO   

0011 ESPECIALISTA  EN ASESORÍA LEGAL 201ES440 ES4 

0022 PROCURADOR PUBLICO 301EC540 EC5 

0023 PROCURADOR ADJUNTO 301EJ540 EJ5 

0024 ABOGADO III 301ES540 ES5 

0025 ASISTENTE EN SERVICIO JURÍDICO II 301ES240 ES2 

0027 GERENTE 401EC540 EC5 

0028 ABOGADO II 401ES440 ES4 

0029 ASISTENTE EN SERVICIO JURÍDICO II 401ES240 ES2 

0064 ESPECIALISTA EN ASESORIA LEGAL 502ES440 ES4 

0097 ABOGADO I 601EJ340 EJ3 

0114 EJECUTOR COACTIVO I 601EJ540 EJ5 

0115 AUXILIAR COACTIVO I 601AP440 AP4 

50. SALUD   

0164 INSPECTOR SANITARIO II 603AP450 AP4 

55. SERVICIO SOCIAL   

0079 ASISTENTE SOCIAL II 502ES455 ES4 

0092 ESPECIALISTA EN SEGURIDAD I 504EJ355 EJ3 

0093 TECNICO EN SEGURIDAD I 504AP355 AP3 

0272 JEFE DE SEGURIDAD CIUDADANA (COORDINADOR) 603ES255 ES2 

0273 JEFE DE SERENAZGO  603ES255 ES2 

0274 JEFE DE LA POLICIA MUNICIPAL  603ES255 ES2 

0275 SUPERVISOR DE LA POLICIA MUNICIPAL 603AP255 AP1 

0276 SUPERVISOR DE LA POLICIA MUNICIPAL 603AP255 AP1 

0277 SUPERVISOR DE LA POLICIA MUNICIPAL 603AP255 AP1 

0278 SUPERVISOR DE LA POLICIA MUNICIPAL 603AP255 AP1 

0279 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0280 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0281 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0282 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0283 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0284 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0285 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0286 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0287 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0288 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0289 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0290 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0291 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0292 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0293 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0294 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0295 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0296 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0297 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0298 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0299 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0300 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0301 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0302 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0303 SERENAZGO 603AP155 AP1 



 

 

 
Municipalidad Pro vincial de Huaral  

 

 16 

0304 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0305 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0306 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0307 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0308 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0309 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0310 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0311 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0312 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0313 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0314 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0315 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0316 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0317 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0318 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0319 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0320 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0321 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0322 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0323 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0324 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0325 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0326 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0327 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0328 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0329 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0330 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0331 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0332 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0333 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0334 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0335 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0336 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0337 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0338 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0339 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0340 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0341 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0347 REGISTRADOR CIVIL I 603AP255 AP2 

0357 ESPECIALISTA EN PROMOCIÓN SOCIAL I 604ES355 ES3 

0358 ESPECIALISTA EN PROMOCIÓN SOCIAL II 604ES455 ES4 

0359 ESPECIALISTA EN PROMOCIÓN SOCIAL III 604ES455 ES4 

0360 ESPECIALISTA EN PROMOCIÓN SOCIAL IV 604ES455 ES4 

0371 PROMOTOR  SOCIAL II 604ES455 ES4 

0372 ESPECIALISTA EN DEMUNA 604ES355 ES3 

0376 PROMOTOR  SOCIAL III 604ES455 ES4 

60. TRANSPORTE   

0004 CHOFER II 101AP260 AP2 

0391 TÉCNICO EN TRÁNSITO I 605AP460 AP4 

0394 TÉCNICO EN TRÁNSITO I 605AP460 AP4 

65. OBREROS (REGIMEN ESPECIAL)   

0074 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 502AP165 RE 

0169 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 
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0170 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0171 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0172 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0173 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0174 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0175 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0176 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0177 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0178 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0179 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0180 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0181 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0182 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0183 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0184 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0185 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0186 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0187 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0188 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0189 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0190 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0191 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0192 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0193 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0194 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0195 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0196 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0197 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0198 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0199 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0200 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0201 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0202 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0203 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0204 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0205 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0206 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0207 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0208 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0209 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0210 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0211 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0212 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0213 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0214 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0215 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0216 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0217 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0218 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0219 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0220 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0221 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0222 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 
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0223 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0224 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0225 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0226 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0227 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0228 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0229 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0230 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0231 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0232 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0233 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0234 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0235 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0236 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0237 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0238 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0239 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0240 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0241 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0242 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0243 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0244 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0245 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0246 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0247 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0248 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0249 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0250 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0251 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0252 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0253 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0254 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0255 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0256 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0257 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0258 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0259 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0260 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0261 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0262 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0263 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0264 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0265 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0266 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0267 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0268 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0269 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

70. OTROS   

0057 PERIODISTA II 501AP470 AP4 
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XXII..  CCLLAASSIIFFIICCAACCIIÓÓNN  DDEE  CCAARRGGOOSS  PPOORR  TTIIPPOO  DDEE  SSEERRVVIICCIIOO..  

  

Nº 
ORDEN 

CARGO ESTRUCTURAL CÓDIGO CLASIFICACIÓN 

FUNCIONARIOS PUBLICOS   

0001 ALCALDE PROVINCIAL 101FP505 FP5 

0009 GERENTE MUNICIPAL  201FP405 FP4 

EMPLEADOS DE CONFIANZA   

0003 ASESOR II ADMINISTRATIVO 101EC505 EC5 

0014 JEFE DE OFICINA 202EC505 EC5 

0022 PROCURADOR PUBLICO 301EC540 EC5 

0027 GERENTE 401EC540 EC5 

0031 GERENTE 402EC505 EC5 

0045 GERENTE  403EC505 EC5 

0049 GERENTE  501EC505 EC5 

0058 GERENTE 502EC505 EC5 

0083 GERENTE 503EC505 EC5 

0096 GERENCIA 601EC505 EC5 

0117 GERENTE 602EC505 EC5 

0158 GERENTE 603EC505 EC5 

0352 GERENTE 604EC505 EC5 

0385 GERENTE 605EC505 EC5 

0034 SUBGERENTE 402EC405 EC4 

0039 SUBGERENTE 402EC405 EC4 

0062 SUBGERENTE 502EC405 EC4 

0077 SUBGERENTE 502EC405 EC4 

0087 SUBGERENTE 503EC405 EC4 

0101 SUBGERENTE 601EC405 EC4 

0107 SUBGERENTE 601EC405 EC4 

0113 SUBGERENTE 601EC405 EC4 

0123 SUBGERENTE 602EC405 EC4 

0134 SUBGERENTE 602EC405 EC4 

0141 SUBGERENTE 602EC405 EC4 

0162 SUBGERENTE  603EC405 EC4 

0270 SUBGERENTE  603EC405 EC4 

0342 SUBGERENTE  603EC405 EC4 

0355 SUBGERENTE 604EC405 EC4 

0366 SUBGERENTE 604EC405 EC4 

0380 JEFE DE UNIDAD 604EC405 EC4 

0389 SUBGERENTE 605EC405 EC4 

0393 SUBGERENTE 605EC405 EC4 

SERVIDOR PÚBLICO EJECUTIVO   

0015 AUDITOR - SUPERVISOR 202EJ505 EJ5 

0016 AUDITOR  202EJ505 EJ5 

0017 AUDITOR  202EJ505 EJ5 

0018 AUDITOR  202EJ505 EJ5 

0019 AUDITOR - ABOGADO 202EJ505 EJ5 
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0023 PROCURADOR ADJUNTO 301EJ540 EJ5 

0114 EJECUTOR COACTIVO I 601EJ540 EJ5 

0128 INGENIERO II - ESPECIALISTA EN LIQUIDACIONES 602EJ435 EJ4 

0020 ASISTENTE EN AUDITORÍA 202EJ305 EJ3 

0092 ESPECIALISTA EN SEGURIDAD I 504EJ355 EJ3 

0097 ABOGADO I 601EJ340 EJ3 

SERVIDOR PÚBLICO ESPECIALISTA   

0024 ABOGADO III 301ES540 ES5 

0119 ARQUITECTO I 602ES535 ES5 

0124 INGENIERO III - COORDINADOR DE OBRAS 602ES535 ES5 

0125 INGENIERO III - COORDINADOR DE OBRAS 602ES535 ES5 

0159 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO III 603ES505 ES5 

0353 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO III 604ES505 ES5 

0008 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO IV 101ES405 ES4 

0010 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO II 201ES405 ES4 

0011 ESPECIALISTA  EN ASESORÍA LEGAL 201ES440 ES4 

0012 ESPECIALISTA  EN ESTADÍSTICA 201ES405 ES4 

0028 ABOGADO II 401ES440 ES4 

0035 ESPECIALISTA EN PRESUPUESTO 402ES405 ES4 

0036 ESPECIALISTA EN PLANIFICACIÓN 402ES405 ES4 

0037 ESPECIALISTA EN RACIONALIZACIÓN  402ES405 ES4 

0041 ANALISTA PROGRAMADOR PAD II 402ES420 ES4 

0044 ESPECIALISTA EN COOPERACION INTERNACIONAL  402ES405 ES4 

0046 ESPECIALISTA EN PROYECTOS                403ES405 ES4 

0050 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO II 501ES405 ES4 

0052 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO II 501ES405 ES4 

0055 RELACIONISTA PÚBLICO II 501ES405 ES4 

0064 ESPECIALISTA EN ASESORIA LEGAL 502ES440 ES4 

0067 
ESPECIALISTA EN CONTRATACIÓN Y 
ADQUISICIONES 502ES405 ES4 

0068 
ESPECIALISTA EN CONTRATACIÓN Y 
ADQUISICIONES 502ES405 ES4 

0079 ASISTENTE SOCIAL II 502ES455 ES4 

0084 CONTADOR II 503ES405 ES4 

0088 TESORERO II 503ES405 ES4 

0108 ESPECIALISTA EN TRIBUTACIÓN II 601ES420 ES4 

0118 
ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO IV - 
COORDINADOR ADMINISTRATIVO 602ES435 ES4 

0129 CONTADOR II- LIQUIDADOR FINANCIERO 602ES435 ES4 

0135 INGENIERO II 602ES435 ES4 

0142 INGENIERO II 602ES435 ES4 

0358 ESPECIALISTA EN PROMOCIÓN SOCIAL II 604ES455 ES4 

0359 ESPECIALISTA EN PROMOCIÓN SOCIAL III 604ES455 ES4 

0360 ESPECIALISTA EN PROMOCIÓN SOCIAL IV 604ES455 ES4 

0371 PROMOTOR  SOCIAL II 604ES455 ES4 

0376 PROMOTOR  SOCIAL III 604ES455 ES4 

0032 ESPECIALISTA EN PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 402ES305 ES3 

0040 ANALISTA PROGRAMADOR PAD I 402ES320 ES3 

0047 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO II 403ES305 ES3 
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0063 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO III 502ES305 ES3 

0065 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO III 502ES305 ES3 

0069 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO III 502ES305 ES3 

0073 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO III 502ES305 ES3 

0120 SECRETARÍA (O) III 602AP305 ES3 

0137 ARQUITECTO I 602ES335 ES3 

0143 ARQUITECTO I 602ES335 ES3 

0147 
ARQUITECTO II-COORDINADOR PROGRAMA 
CATASTRO 602ES335 ES3 

0343 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I 603ES305 ES3 

0357 ESPECIALISTA EN PROMOCIÓN SOCIAL I 604ES355 ES3 

0361 ESPECIALISTA EN EDUCACIÓN 604ES325 ES3 

0362 BIBLIOTECARIO I 604ES325 ES3 

0367 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I 604ES305 ES3 

0372 ESPECIALISTA EN DEMUNA 604ES355 ES3 

0377 ESPECIALISTA EN PARTICIPACIÓN CIUDADANA 604ES305 ES3 

0382 ESPECIALISTA EN TURISMO 604ES330 ES3 

0383 ESPECIALISTA EN DESARROLLO ECONÓMICO 604ES305 ES3 

0386 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I 605ES305 ES3 

0390 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I 605ES305 ES3 

0005 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I 101ES205 ES2 

0025 ASISTENTE EN SERVICIO JURÍDICO II 301ES240 ES2 

0029 ASISTENTE EN SERVICIO JURÍDICO II 401ES240 ES2 

0042 SOPORTE TÉCNICO I 402ES220 ES2 

0043 SOPORTE TÉCNICO II 402ES220 ES2 

0145 
ASISTENTE EN SERVICIO DE INFRAESTRUCTURA Y 
HABILITACIONES URBANAS 602ES235 ES2 

0160 ASISTENTE ADMINISTRATIVO II 603ES205 ES2 

0272 JEFE DE SEGURIDAD CIUDADANA (COORDINADOR) 603ES255 ES2 

0273 JEFE DE SERENAZGO  603ES255 ES2 

0274 JEFE DE LA POLICIA MUNICIPAL  603ES255 ES2 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO     

0080 TÉCNICO ADMINISTRATIVO III 502AP505 AP5 

0081 TÉCNICO ADMINISTRATIVO III 502AP505 AP5 

0085 TECNICO EN CONTABILIDAD I 503AP505 AP5 

0086 TECNICO EN CONTABILIDAD I 503AP505 AP5 

0126 TÉCNICO EN INGENIERIA II 602AP535 AP5 

0136 TÉCNICO EN INGENIERIA II 602AP535 AP5 

0144 TÉCNICO EN INGENIERIA II 602AP535 AP5 

0152 TÉCNICO EN CATASTRO II 602AP505 AP5 

0153 TÉCNICO EN CATASTRO II 602AP505 AP5 

0154 TÉCNICO EN CATASTRO II 602AP505 AP5 

0155 TÉCNICO EN CATASTRO II 602AP505 AP5 

0156 TÉCNICO EN CATASTRO II 602AP505 AP5 

0053 TÉCNICO ADMINISTRATIVO II 501AP405 AP4 

0056 TÉCNICO ADMINISTRATIVO II 501AP405 AP4 

0057 PERIODISTA II 501AP470 AP4 

0066 TÉCNICO ADMINISTRATIVO II 502AP405 AP4 

0082 TÉCNICO ADMINISTRATIVO II 502AP405 AP4 
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0089 CAJERO I 503AP405 AP4 

0090 TÉCNICO ADMINISTRATIVO II 503AP405 AP4 

0091 TÉCNICO ADMINISTRATIVO II 503AP405 AP4 

0095 INSPECTOR I 504AP435 AP4 

0102 TÉCNICO EN TRIBUTACIÓN I 601AP420 AP4 

0103 TÉCNICO EN TRIBUTACIÓN I 601AP420 AP4 

0104 TÉCNICO EN TRIBUTACIÓN I 601AP420 AP4 

0109 TÉCNICO EN TRIBUTACIÓN I 601AP420 AP4 

0110 
TÉCNICO EN TRIBUTACIÓN I - GESTOR DE 
ARBITRIOS Y TASAS 601AP420 AP4 

0111 
TÉCNICO EN TRIBUTACIÓN I - GESTOR DE 
REGISTRO UNICO 601AP420 AP4 

0115 AUXILIAR COACTIVO I 601AP440 AP4 

0138 DIBUJANTE III 602AP435 AP4 

0140 TECNICO ADMINISTRATIVO II - NOTIFICADOR 602AP405 AP4 

0146 TECNICO ADMINISTRATIVO II 602AP405 AP4 

0148 TÉCNICO EN CATASTRO I 602AP405 AP4 

0149 TÉCNICO EN CATASTRO I 602AP405 AP4 

0150 TÉCNICO EN CATASTRO I 602AP405 AP4 

0151 TÉCNICO EN CATASTRO I 602AP405 AP4 

0164 INSPECTOR SANITARIO II 603AP450 AP4 

0344 ASISTENTE  ADMINISTRATIVO I 603AP405 AP4 

0345 ASISTENTE  ADMINISTRATIVO I 603AP405 AP4 

0365 AUXILIAR DE BIBLIOTECA II 604AP425 AP4 

0391 TÉCNICO EN TRÁNSITO I 605AP460 AP4 

0394 TÉCNICO EN TRÁNSITO I 605AP460 AP4 

0002 SECRETARÍA (O) III 101AP305 AP3 

0007 AUXILIAR ADMINISTRATIVO I 101AP305 AP3 

0013 SECRETARÍA (O) III 201AP305 AP3 

0021 ASISTENTE ADMINISTRATIVO 202AP305 AP3 

0026 SECRETARIAS (0)III 301AP305 AP3 

0030 SECRETARÍA (O) III 401AP305 AP3 

0054 TÉCNICO EN ARCHIVO II 501AP305 AP3 

0072 TECNICO  ADMINISTRATIVO II 502AP305 AP3 

0076 TECNICO ADMINISTRATIVO I 502AP305 AP3 

0093 TECNICO EN SEGURIDAD I 504AP355 AP3 

0098 ASISTENTE ADMINISTRATIVO II 601AP305 AP3 

0099 ASISTENTE ADMINISTRATIVO II 601AP305 AP3 

0105 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 601AP305 AP3 

0112 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 601AP305 AP3 

0121 TÉCNICO EN ARCHIVO II 602AP305 AP3 

0122 TÉCNICO EN ARCHIVO II 602AP305 AP3 

0161 SECRETARÍA (O) III 603AP305 AP3 

0163 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 603AP305 AP3 

0165 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 603AP305 AP3 

0166 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 603AP305 AP3 

0167 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 603AP305 AP3 

0348 TECNICO ADMINISTRATIVO II 603AP305 AP3 

0349 TECNICO ADMINISTRATIVO II 603AP305 AP3 
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0350 TECNICO ADMINISTRATIVO II 603AP305 AP3 

0351 TECNICO ADMINISTRATIVO II 603AP305 AP3 

0354 SECRETARÍA (O) III 604AP305 AP3 

0356 SECRETARIA(O) II 604AP305 AP3 

0363 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0364 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0370 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0373 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0374 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0379 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0384 TECNICO ADMINISTRATIVO I 604AP305 AP3 

0387 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 605AP305 AP3 

0392 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 605AP305 AP3 

0395 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 605AP305 AP3 

0004 CHOFER II 101AP260 AP2 

0006 SECRETARIA II 101AP205 AP2 

0033 SECRETARIA (0) II 402AP205 AP2 

0038 TECNICO ADMINISTRATIVO I 402AP205 AP2 

0048 SECRETARÍA (O) II 403AP205 AP2 

0051 SECRETARÍA (O) II 501AP205 AP2 

0059 ASISITENTE ADMINISTRATIVO I 502AP205 AP2 

0070 AUXILIAR  ADMINISTRATIVO II 502AP205 AP2 

0071 AUXILIAR  ADMINISTRATIVO II 502AP205 AP2 

0075 AUXILIAR  ADMINISTRATIVO I 502AP205 AP2 

0094 SECRETARÍA (O) II 504AP205 AP2 

0100 SECRETARÍA (O) II 601AP205 AP2 

0106 TÉCNICO ADMINISTRATIVO I 601AP205 AP2 

0116 SECRETARÍA (O) II 601AP205 AP2 

0127 AUXILIAR DE SISTEMA ADMINISTRATIVO I 602AP235 AP2 

0133 
TÉCNICO ADMINISTRATIVO II - COORDINADOR DE 
EQUIPO PESADO 602AP235 AP2 

0139 AUXILIAR DE SISTEMA ADMINISTRATIVO I 602AP205 AP2 

0157 SECRETARÍA (O) II 602AP205 AP2 

0168 SECRETARÍA (O) II 603AP205 AP2 

0346 AUXILIAR  ADMINISTRATIVO I 603AP205 AP2 

0347 REGISTRADOR CIVIL I 603AP255 AP2 

0368 SECRETARIA(O) II 604AP205 AP2 

0369 SECRETARIA(O) II 604AP205 AP2 

0375 SECRETARIA(O) II 604AP205 AP2 

0378 SECRETARIA(O) II 604AP205 AP2 

0381 SECRETARIA(O) II 604AP205 AP2 

0388 SECRETARÍA (O) II 605AP205 AP2 

0060 SECRETARÍA (O) I 502AP105 AP1 

0061 AUXILIAR  ADMINISTRATIVO I 502AP105 AP1 

0078 AUXILIAR  ADMINISTRATIVO I 502AP105 AP1 

0130 OPERADOR DE EQUIPO PESADO I 602AP135 AP1 

0131 OPERADOR DE EQUIPO PESADO I 602AP135 AP1 

0132 OPERADOR DE EQUIPO PESADO I 602AP135 AP1 

0271 ASISTENTE ADMINISTRATIVO II 603AP305 AP1 
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0275 SUPERVISOR DE LA POLICIA MUNICIPAL 603AP255 AP1 

0276 SUPERVISOR DE LA POLICIA MUNICIPAL 603AP255 AP1 

0277 SUPERVISOR DE LA POLICIA MUNICIPAL 603AP255 AP1 

0278 SUPERVISOR DE LA POLICIA MUNICIPAL 603AP255 AP1 

0279 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0280 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0281 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0282 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0283 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0284 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0285 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0286 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0287 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0288 POLICIA MUNICIPAL 603AP155 AP1 

0289 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0290 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0291 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0292 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0293 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0294 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0295 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0296 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0297 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0298 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0299 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0300 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0301 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0302 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0303 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0304 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0305 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0306 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0307 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0308 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0309 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0310 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0311 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0312 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0313 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0314 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0315 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0316 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0317 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0318 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0319 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0320 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0321 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0322 SERENAZGO 603AP155 AP1 
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0323 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0324 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0325 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0326 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0327 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0328 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0329 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0330 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0331 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0332 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0333 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0334 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0335 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0336 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0337 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0338 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0339 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0340 SERENAZGO 603AP155 AP1 

0341 SERENAZGO 603AP155 AP1 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO     

0074 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 502AP165 RE 

0169 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0170 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0171 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0172 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0173 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0174 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0175 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0176 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0177 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0178 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0179 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0180 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0181 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0182 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0183 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0184 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0185 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0186 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0187 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0188 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0189 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0190 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0191 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0192 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0193 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0194 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0195 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 
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0196 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0197 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0198 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0199 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0200 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0201 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0202 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0203 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0204 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0205 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0206 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0207 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0208 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0209 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0210 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0211 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0212 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0213 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0214 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0215 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0216 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0217 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0218 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0219 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0220 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0221 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0222 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0223 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0224 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0225 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0226 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0227 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0228 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0229 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0230 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0231 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0232 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0233 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0234 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0235 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0236 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0237 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0238 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0239 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0240 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0241 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0242 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0243 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 
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0244 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0245 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0246 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0247 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0248 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0249 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0250 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0251 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0252 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0253 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0254 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0255 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0256 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0257 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0258 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0259 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0260 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0261 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0262 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0263 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0264 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0265 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0266 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0267 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0268 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 

0269 TRABAJADOR EN SERVICIOS I 603AP165 RE 
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XXIIII..    DDEESSCCRRIIPPCCIIÓÓNN  DDEE  CCAARRGGOOSS  DDEE  LLAA  MMUUNNIICCIIPPAALLIIDDAADD  PPRROOVVIINNCCIIAALL  DDEE  

HHUUAARRAALL  

  

  

  

11..  OORRGGAANNOO  DDEE  GGOOBBIIEERRNNOO  

  

11..0011      AALLCCAALLDDIIAA  

  

CCaarrggoo  CCóóddiiggoo  NNºº  00rrddeenn  

AALLCCAALLDDEE  MMUUNNIICCIIPPAALL  110011FFPP550055  00000011  

  

NNAATTUURRAALLEEZZAA  DDEELL  CCAARRGGOO  

AAuuttoorriiddaadd  eelleeccttaa  ppoorr  ssuuffrraaggiioo  ppooppuullaarr  yy  ddiirreeccttoo  

LLiiddeerraarr  pprroocceessooss  ddee  ddeessaarrrroolllloo  llooccaall  

FFUUNNCCIIOONNEESS  PPRRIINNCCIIPPAALLEESS  

aa))  DDeeffeennddeerr  yy  ccaauutteellaarr  llooss  ddeerreecchhooss  ee  iinntteerreesseess  ddee  llaa  MMuunniicciippaalliiddaadd  yy  llooss  vveecciinnooss;;  

bb))  CCoonnvvooccaarr,,  pprreessiiddiirr  yy  ddaarr  ppoorr  ccoonncclluuiiddaass  llaass  sseessiioonneess  ddeell  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall;;  

cc))  EEjjeeccuuttaarr  llooss  aaccuueerrddooss  ddeell  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall,,  bbaajjoo  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd;;  

dd))  PPrrooppoonneerr  aall  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall  pprrooyyeeccttooss  ddee  oorrddeennaannzzaass  yy  aaccuueerrddooss;;  

ee))  PPrroommuullggaarr  llaass  oorrddeennaannzzaass  yy  ddiissppoonneerr  ssuu  ppuubblliiccaacciióónn;;  

ff))  DDiiccttaarr  ddeeccrreettooss  yy  rreessoolluucciioonneess  ddee  aallccaallddííaa,,  ccoonn  ssuujjeecciióónn  aa  llaass  lleeyyeess  yy  oorrddeennaannzzaass;;  

gg))  DDiirriiggiirr  llaa  ffoorrmmuullaacciióónn  yy  ssoommeetteerr  aa  aapprroobbaacciióónn  ddeell  CCoonncceejjoo  eell  ppllaann  iinntteeggrraall  ddee  ddeessaarrrroolllloo  

ssoosstteenniibbllee  llooccaall  yy  eell  pprrooggrraammaa  ddee  iinnvveerrssiioonneess  ccoonncceerrttaaddoo  ccoonn  llaa  ssoocciieeddaadd  cciivviill;;  

hh))  DDiirriiggiirr  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  llooss  ppllaanneess  ddee  ddeessaarrrroolllloo  mmuunniicciippaall;;  

  01 ORGANOS DE GOBIERNO MUNICIPAL 
01.01  ALCALDÍA 

OCUPADO PREVISTO 
0001 ALCALDE PROVINCIAL 101FP505 FP 1 1 
0002 SECRETARÍA (O) III 101AP305 SP-AP 1 1 
0003 ASESOR  101EC505 E-C 1 1 
0004 CHOFER II 101AP260 SP-AP 1 1 

PROVIAS 
0005 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO I 101ES205 SP-ES 1 1 
0006 SECRETARIA II 101AP205 SP-AP 1 1 
0007 AUXILIAR ADMINISTRATIVO I 101AP305 SP-AP 1 1 
0008 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO IV 101ES405 SP-ES 1 1 

8 3 5 TOTAL UNIDAD ORGÁNICA 

CLASIFICACIÓN CÓDIGO CARGO ESTRUCTURAL 

DENOMINACIÓN DEL ORGANO:      
DENOMINACIÓN DE LA UNIDAD ORGÁNICA:      

Nº  
ORDEN TOTAL SITUACIÓN DEL CARGO 
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ii))  SSoommeetteerr  aa  aapprroobbaacciióónn  ddeell  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall,,  bbaajjoo  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd  yy  ddeennttrroo  ddee  llooss  ppllaazzooss  

yy  mmooddaalliiddaaddeess  eessttaabblleecciiddooss  eenn  llaa  LLeeyy  AAnnuuaall  ddee  PPrreessuuppuueessttoo  ddee  llaa  RReeppúúbblliiccaa,,  eell  

PPrreessuuppuueessttoo  MMuunniicciippaall  PPaarrttiicciippaattiivvoo,,  ddeebbiiddaammeennttee  eeqquuiilliibbrraaddoo  yy  ffiinnaanncciiaaddoo;;  

jj))  AApprroobbaarr  eell  pprreessuuppuueessttoo  mmuunniicciippaall,,  eenn  ccaassoo  ddee  qquuee  eell  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall  nnoo  lloo  aapprruueebbee  

ddeennttrroo  ddeell  ppllaazzoo  pprreevviissttoo  eenn  llaa  pprreesseennttee  lleeyy;;  

kk))  SSoommeetteerr  aa  aapprroobbaacciióónn  ddeell  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall,,  ddeennttrroo  ddeell  pprriimmeerr  ttrriimmeessttrree  ddeell  eejjeerrcciicciioo  

pprreessuuppuueessttaall  ssiigguuiieennttee  yy  bbaajjoo  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd,,  eell  BBaallaannccee  GGeenneerraall  yy  llaa  mmeemmoorriiaa  ddeell  

eejjeerrcciicciioo  eeccoonnóómmiiccoo  ffeenneecciiddoo;;  

ll))  PPrrooppoonneerr  aall  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall  llaa  ccrreeaacciióónn,,  mmooddiiffiiccaacciióónn,,  ssuupprreessiióónn  oo  eexxoonneerraacciióónn  ddee  

ccoonnttrriibbuucciioonneess,,  ttaassaass,,  aarrbbiittrriiooss,,  ddeerreecchhooss  yy  lliicceenncciiaass;;  yy,,  ccoonn  aaccuueerrddoo  ddeell  CCoonncceejjoo  

MMuunniicciippaall,,  ssoolliicciittaarr  aall  PPooddeerr  LLeeggiissllaattiivvoo  llaa  ccrreeaacciióónn  ddee  llooss  iimmppuueessttooss  qquuee  ccoonnssiiddeerree  

nneecceessaarriiooss;;  

mm))  SSoommeetteerr  aall  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall  llaa  aapprroobbaacciióónn  ddeell  ssiisstteemmaa  ddee  ggeessttiióónn  aammbbiieennttaall  llooccaall  yy  ddee  

ssuuss  iinnssttrruummeennttooss,,  ddeennttrroo  ddeell  mmaarrccoo  ddeell  SSiisstteemmaa  ddee  GGeessttiióónn  AAmmbbiieennttaall  NNaacciioonnaall  yy  

RReeggiioonnaall..  

nn))  PPrrooppoonneerr  aall  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall  llooss  pprrooyyeeccttooss  ddee  rreeggllaammeennttoo  iinntteerrnnoo  ddeell  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall,,  

llooss  ddee  ppeerrssoonnaall,,  llooss  aaddmmiinniissttrraattiivvooss  yy  ttooddooss  llooss  qquuee  sseeaann  nneecceessaarriiooss  ppaarraa  eell    GGoobbiieerrnnoo  

yy  llaa  AAddmmiinniissttrraacciióónn  MMuunniicciippaall;;  

oo))  IInnffoorrmmaarr  aall  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall  mmeennssuuaallmmeennttee  rreessppeeccttoo  aall  ccoonnttrrooll  ddee  llaa  rreeccaauuddaacciióónn  ddee  llooss  

iinnggrreessooss  mmuunniicciippaalleess  yy  aauuttoorriizzaarr  llooss  eeggrreessooss  ddee  ccoonnffoorrmmiiddaadd  ccoonn  llaa  lleeyy  yy  eell  pprreessuuppuueessttoo  

aapprroobbaaddoo;;  

pp))  CCeelleebbrraarr  mmaattrriimmoonniiooss  cciivviilleess  ddee  llooss  vveecciinnooss,,  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  llaass  nnoorrmmaass  ddeell  CCóóddiiggoo  CCiivviill;;  

qq))  DDeessiiggnnaarr  yy  cceessaarr  aall  GGeerreennttee  MMuunniicciippaall  yy,,  aa  pprrooppuueessttaa  ddee  ééssttee,,  aa  llooss  ddeemmááss  ffuunncciioonnaarriiooss  ddee  

ccoonnffiiaannzzaa,,  aa  ttrraavvééss  ddee  uunnaa  RReessoolluucciióónn  ddee  AAllccaallddííaa..  

rr))  AAuuttoorriizzaarr  llaass  lliicceenncciiaass  ssoolliicciittaaddaass  ppoorr  llooss  ffuunncciioonnaarriiooss  yy  ddeemmááss  sseerrvviiddoorreess  ddeell  llaa  

MMuunniicciippaalliiddaadd;;  

ss))  CCuummpplliirr  yy  hhaacceerr  ccuummpplliirr  llaass  ddiissppoossiicciioonneess  MMuunniicciippaalleess  ccoonn  eell  aauuxxiilliioo  ddeell  SSeerreennaazzggoo  yy  llaa  

PPoolliiccííaa  NNaacciioonnaall;;  

tt))  DDeelleeggaarr  ssuuss  aattrriibbuucciioonneess  ppoollííttiiccaass  eenn  uunn  RReeggiiddoorr  hháábbiill  yy  llaass  aaddmmiinniissttrraattiivvaass  eenn  eell  GGeerreennttee  

MMuunniicciippaall;;  

uu))  PPrrooppoonneerr  aall  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall  llaa  rreeaalliizzaacciióónn  ddee  aauuddiittoorriiaass,,  eexxáámmeenneess  eessppeecciiaalleess  yy  oottrrooss  

aaccttooss  ddee  ccoonnttrrooll;;  
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vv))  IImmpplleemmeennttaarr,,  bbaajjoo  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd,,  llaass  rreeccoommeennddaacciioonneess  ccoonntteenniiddaass  eenn  llooss  iinnffoorrmmeess  ddee  

aauuddiittoorriiaa  iinntteerrnnaa;;  

ww))  CCeelleebbrraarr  llooss  aaccttooss,,  ccoonnttrraattooss  yy  ccoonnvveenniiooss  nneecceessaarriiooss  ppaarraa  eell  eejjeerrcciicciioo  ddee  ssuuss  ffuunncciioonneess..  

xx))  PPrrooppoonneerr  llaa  ccrreeaacciióónn  ddee  eemmpprreessaass  mmuunniicciippaalleess  bbaajjoo  ccuuaallqquuiieerr  mmooddaalliiddaadd  lleeggaallmmeennttee  

ppeerrmmiittiiddaa,,  ssuuggeerriirr  llaa  ppaarrttiicciippaacciióónn  aacccciioonnaarrííaa,,  yy  rreeccoommeennddaarr  llaa  ccoonncceessiióónn  ddee  oobbrraass  ddee  

iinnffrraaeessttrruuccttuurraa  yy  sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss  mmuunniicciippaalleess;;  

yy))  SSuuppeerrvviissaarr  llaa  rreeccaauuddaacciióónn  mmuunniicciippaall,,  eell  bbuueenn  ffuunncciioonnaammiieennttoo  yy  llooss  rreessuullttaaddooss  eeccoonnóómmiiccooss  

yy  ffiinnaanncciieerrooss  ddee  llaass  eemmpprreessaass  mmuunniicciippaalleess  yy  ddee  llaass  oobbrraass  yy  sseerrvviicciiooss  ppúúbblliiccooss  mmuunniicciippaalleess  

ooffrreecciiddooss  ddiirreeccttaammeennttee  oo  bbaajjoo  ddeelleeggaacciióónn  aall  sseeccttoorr  pprriivvaaddoo;;  

zz))  PPrreessiiddiirr  llaass  CCoommiissiioonneess  PPrroovviinncciiaalleess  ddee  FFoorrmmaalliizzaacciióónn  ddee  llaa  PPrrooppiieeddaadd  IInnffoorrmmaall  oo  ddeessiiggnnaarr  

aa  ssuu  rreepprreesseennttaannttee,,  eenn  aaqquueellllooss  lluuggaarreess  eenn  qquuee  ssee  iimmpplleemmeenntteenn;;  

aaaa))  OOttoorrggaarr  llooss  ttííttuullooss  ddee  pprrooppiieeddaadd  eemmiittiiddooss  eenn  eell  áámmbbiittoo  ddee  ssuu  jjuurriissddiicccciióónn  yy  ccoommppeetteenncciiaa;;  

bbbb))  NNoommbbrraarr,,  ccoonnttrraattaarr,,  cceessaarr  yy  ssaanncciioonnaarr  aa  llooss  sseerrvviiddoorreess  mmuunniicciippaalleess  ddee  ccaarrrreerraa;;  

cccc))  PPrrooppoonneerr  aall  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall  llaass  ooppeerraacciioonneess  ddee  ccrrééddiittoo  iinntteerrnnoo  yy  eexxtteerrnnoo,,  ccoonnffoorrmmee  aa  

LLeeyy;;  

dddd))  PPrreessiiddiirr  eell  ccoommiittéé  ddee  DDeeffeennssaa  CCiivviill  ddee  ssuu  jjuurriissddiicccciióónn;;    

eeee))  SSuussccrriibbiirr  ccoonnvveenniiooss  ccoonn  oottrraass  MMuunniicciippaalliiddaaddeess  ppaarraa  llaa  eejjeeccuucciióónn  ddee  oobbrraass  yy  pprreessttaacciióónn  ddee  

sseerrvviicciiooss  ccoommuunneess;;  

ffff))  AAtteennddeerr  yy  rreessoollvveerr  llooss  ppeeddiiddooss  qquuee  ffoorrmmuulleenn  llaass  oorrggaanniizzaacciioonneess  vveecciinnaalleess  oo,,  ddee  sseerr  eell  

ccaassoo,,  ttrraammiittaarrllooss  aannttee  eell  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall..  

gggg))  RReessoollvveerr  eenn  uullttiimmaa  iinnssttaanncciiaa  aaddmmiinniissttrraattiivvaa  llooss  aassuunnttooss  ddee  ssuu  ccoommppeetteenncciiaa  ddee  aaccuueerrddoo  aall  

TTeexxttoo  ÚÚnniiccoo  ddee  PPrroocceeddiimmiieennttooss  AAddmmiinniissttrraattiivvooss  ddee  llaa  MMuunniicciippaalliiddaadd;;  

hhhh))  PPrrooppoonneerr  aall  CCoonncceejjoo  MMuunniicciippaall  eessppaacciiooss  ddee  ccoonncceerrttaacciióónn  yy  ppaarrttiicciippaacciióónn  vveecciinnaall;;  

iiii))  CCrreeaarr  mmeeddiiaannttee  AAccttoo  RReessoolluuttiivvoo  llooss  CCoommiittééss  yy  CCoommiissiioonneess  aassíí  ccoommoo  aapprroobbaarr  ssuu  

RReeggllaammeennttoo  ppuuddiieennddoo  eessttaabblleecceerr  qquuee  ÓÓrrggaannoo  llee  ddaa  eell  SSooppoorrttee  TTééccnniiccoo..    

jjjj))  LLaass  ddeemmááss  qquuee  llee  ccoorrrreessppoonnddaann  ddee  aaccuueerrddoo  aa  lleeyy..  

RREEQQUUIISSIITTOOSS  MMIINNIIMMOOSS  DDEELL  CCAARRGGOO  

--  SSeerr  cciiuuddaaddaannoo  eenn  eejjeerrcciicciioo  

--  HHaabbeerr  ssiiddoo  eelleeggiiddoo  ppoorr  vvoottoo  ppooppuullaarr  
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CCaarrggoo  CCóóddiiggoo  NNºº  00rrddeenn  

SSEECCRREETTAARRÍÍAA  ((OO))  IIIIII  110011AAPP330055  00000022  

  

NNAATTUURRAALLEEZZAA  DDEELL  CCAARRGGOO  

OOrrggaanniizzaa  yy  ccoooorrddiinnaa  llaass  aatteenncciioonneess,,  rreeuunniioonneess  yy  cceerrttáámmeenneess  ddeell  AAllccaallddee  yy  pprreeppaarraa  llaa  aaggeennddaa  ccoonn  

llaa  ddooccuummeennttaacciióónn  ppaarraa  eell  ddeessppaacchhoo  rreessppeeccttiivvoo..  

FFUUNNCCIIOONNEESS  PPRRIINNCCIIPPAALLEESS  

aa))  IInntteerrvviieennee  ccoonn  ccrriitteerriioo  pprrooppiioo  llaa  rreeddaacccciióónn  ddee  ddooccuummeennttooss  aaddmmiinniissttrraattiivvooss  ddee  aaccuueerrddoo  aa  llaass  

iinnddiiccaacciioonneess  oottoorrggaaddaass  ppoorr  eell  AAllccaallddee..  

bb))  OOrriieennttaa  ssoobbrree  llaa  aapplliiccaacciióónn  ddee  NNoorrmmaass  TTééccnniiccaass  ddee  ddooccuummeennttooss  ttrráámmiitteess,,  aarrcchhiivvooss  yy  

TTaaqquuiiggrraaffííaass  yy  uussooss  ddee  llooss  sseellllooss..  

cc))  CCoonnttrroollaa  yy  eevvaallúúaa  eell  sseegguuiimmiieennttoo  ddee  llooss  eexxppeeddiieenntteess  qquuee  iinnggrreessaann  yy  eeggrreessaann  iinnffoorrmmaannddoo  

aall  AAllccaallddee  mmeeddiiaannttee  llooss  rreeppoorrtteess  rreessppeeccttiivvooss..  

dd))  PPrreeppaarraa  llaa  ddooccuummeennttaacciióónn  ccllaassiiffiiccaaddaa  ppaarraa  llaa  ffiirrmmaa  rreessppeeccttiivvaa  ddeell  AAllccaallddee..  

ee))  PPrreessttaa  aappooyyoo  sseeccrreettaarriiaall  eessppeecciiaalliizzaaddoo,,  iinncclluuyyeennddoo  eell  mmaanneejjoo  ddee  ccoommppuuttaaddoorraass..  

ff))  AAttiieennddee  yy  oorriieennttaa  aa  llooss  RReeggiiddoorreess,,  eemmpplleeaaddooss  ddee  ccoonnffiiaannzzaa,,  sseerrvviiddoorreess  ppúúbblliiccooss  yy  ppuubblliiccoo  

eenn  ggeenneerraall  ssoobbrree  ccoonnssuullttaass  yy  ggeessttiioonneess  qquuee  rreeaalliizzaann..  

gg))  CCoooorrddiinnaa  llaa  ddiissttrriibbuucciióónn  ddee  mmaatteerriiaalleess  ddee  ooffiicciinnaa  

hh))  OOrriieennttaa  aa  llooss  ccoonnttrriibbuuyyeenntteess  eenn  aatteenncciióónn  aa  eexxppeeddiieenntteess  aaddmmiinniissttrraattiivvooss  uu  oottrrooss..  

ii))  CCoooorrddiinnaa  ccoonn  llaass  ddiissttiinnttaass  ggeerreenncciiaass  ppaarraa  llaass  rreeuunniioonneess  ccoonn  eell  AAllccaallddee  

jj))  AAttiieennddee  yy  rreeaalliizzaa  llllaammaaddaass  tteelleeffóónniiccaass,,  rreecciibbee  yy  eennvvííaa  ddooccuummeennttooss  mmeeddiiaannttee  eell  ssiisstteemmaa  ddee  

ffaaxx  yy  oottrrooss  mmeeddiiooss  ddee  ccoommuunniiccaacciióónn..  

kk))  VVeellaa  ppoorr  llaa  ccoonnsseerrvvaacciióónn  yy  bbuueenn  uussoo  ddee  mmoobbiilliiaarriiooss,,  mmaatteerriiaalleess  yy  eeqquuiippooss  aa  ssuu  ccaarrggoo..  

ll))  LLlleevvaa  eell  rreeggiissttrroo  ddee  ccoonnttrrooll  ddee  llllaammaaddaass  tteelleeffóónniiccaass  qquuee  eeffeeccttúúaann  llooss  sseerrvviiddoorreess  ppúúbblliiccooss..  

mm))  LLlleevvaa  eell  rreeggiissttrroo  ddee  ddooccuummeennttooss  qquuee  iinnggrreessaann  yy  eeggrreessaann  aall  ddeessppaacchhoo  ddee  aallccaallddííaa..  

nn))  MMaannttiieennee  lliimmppiioo  yy  oorrddeennaaddoo  llaa  ooffiicciinnaa  ddeell  AAllccaallddee  yy  llaa  ooffiicciinnaa  ddoonnddee  ttrraabbaajjaa..  

oo))  CCuummppllee  eessttrriiccttaammeennttee  ccoonn  eell  rreeggllaammeennttoo  iinntteerrnnoo  ddee  ttrraabbaajjoo  yy  eell  ccóóddiiggoo  ddee  ééttiiccaa  ddee  llaa  

CCoorrppoorraacciióónn  mmuunniicciippaall..  

pp))  CCoonnooccee  llaass  ssaanncciioonneess  aaddmmiinniissttrraattiivvaass  aapplliiccaabblleess  aa  ssuu  ccaarrggoo  yy  ffuunncciioonneess  ppoorr  llaass  ffaallttaass  

DDiisscciipplliinnaarriiaass  qquuee  ppuueeddaa  ccoommeetteerr..  

qq))  VVeellaa  cceelloossaammeennttee  ttooddoo  eell  aacceerrvvoo  ddooccuummeennttaarriioo  eexxiisstteennttee  eenn  llaa  ooffiicciinnaa  ddee  aallccaallddííaa  yy  ssuu  

OOffiicciinnaa,,  eevviittaannddoo  aa  ssuu  vveezz  llaa  iinnffiiddeenncciiaa..  
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rr))  DDeemmááss  ffuunncciioonneess  qquuee  llee  aassiiggnnee  eell  AAllccaallddee..  

RREEQQUUIISSIITTOOSS  MMIINNIIMMOOSS  DDEELL  CCAARRGGOO  

  --  TTiittuulloo  ddee  SSeeccrreettaarriiaa  EEjjeeccuuttiivvaa  oo  ssiimmiillaarr..  

  --  EExxppeerriieenncciiaass  vvaarriiaaddaass  eenn  llaabboorreess  ddee  ooffiicciinnaa..  

--  EExxppeerriieenncciiaa  eenn  eell  mmaanneejjoo  ddee  pprrooggrraammaass  iinnffoorrmmááttiiccooss  aapplliiccaattiivvooss..  

CCaarrggoo  CCóóddiiggoo  NNºº  00rrddeenn  

AASSEESSOORR    110011EECC550055  00000033  

NNAATTUURRAALLEEZZAA  DDEELL  CCAARRGGOO  

EEjjeeccuucciióónn  ddee  aaccttiivviiddaaddeess  ddee  aasseessoorraammiieennttoo  ttééccnniiccoo--  aaddmmiinniissttrraattiivvoo  yy//oo  ppoollííttiiccoo  ssoocciiaalleess,,  aa  

ffuunncciioonnaarriiooss  ddee  aallttoo  nniivveell..  

FFUUNNCCIIOONNEESS  PPRRIINNCCIIPPAALLEESS  

aa))  PPrrooppoonnee  ppaauuttaass  yy  ppoollííttiiccaass  ddee  pprroommoocciióónn  yy//oo  ppeerrffeecccciioonnaammiieennttoo  ddee  pprrooggrraammaass  yy  pprrooyyeeccttooss  

ddiivveerrssooss  ppaarraa  eell  ddeessaarrrroolllloo  LLooccaall..  

bb))  BBrriinnddaa  aasseessoorraammiieennttoo  ttééccnniiccoo  aaddmmiinniissttrraattiivvoo,,  lleeggaall  yy  ppoollííttiiccoo  aall  AAllccaallddee..  

cc))  PPaarrttiicciippaa  aa  ppeeddiiddoo  ddee  AAllccaallddee,,  iinntteeggrraannddoo  ccoommiissiioonneess  oo  ddiirreeccttaammeennttee  ccoonn  eell  TTiittuullaarr  eenn  

ccoonnffeerreenncciiaass,,  sseemmiinnaarriiooss  yy//oo  rreeuunniioonneess  ddee  ccoooorrddiinnaacciióónn,,  pprrooppoonniieennddoo  ppoollííttiiccaass  yy  aalltteerrnnaattiivvaass  

ppaarraa  llaa  ssoolluucciióónn  ddee  pprroobblleemmaass..  

dd))  AAnnaalliizzaarr  yy  eemmiittiirr  ooppiinniióónn  ssoobbrree  aassuunnttooss  rreellaacciioonnaaddooss  ccoonn  llaa  ppoollííttiiccaa  ddee  ggoobbiieerrnnoo    

ee))  AAbbssoollvveerr  ccoonnssuullttaa  ffoorrmmuullaaddaass  ppoorr  llaa  AAllttaa  DDiirreecccciióónn,,  ssuuggiirriieennddoo  aalltteerrnnaattiivvaass  ddee  ssoolluucciióónn  

ttééccnniiccoo--aaddmmiinniissttrraattiivvoo  yy//oo  lleeggaall,,  ccoonnffoorrmmee  aall  ccaammppoo  pprrooffeessiioonnaall  qquuee  llee  ccoommppeettee  

ff))  AAssiissttiirr  ppoollííttiiccaa  yy  ttééccnniiccaammeennttee  aall  DDeessppaacchhoo  ddee  AAllccaallddííaa  eenn  llooss  rreeqquueerriimmiieennttooss  qquuee  lleesseeaann  

aassiiggnnaaddooss        

RREEQQUUIISSIITTOOSS  MMIINNIIMMOOSS  DDEELL  CCAARRGGOO  

  --    TTííttuulloo  pprrooffeessiioonnaall  uunniivveerrssiittaarriioo  eenn  llaa  EEssppeecciiaalliiddaadd  qquuee  rreeqquuiieerraa  eell  DDeessppaacchhoo  ddee  AAllccaallddííaa  ..  

--  1100  aaññooss  ddee  eexxppeerriieenncciiaa  ddee  eejjeerrcciicciioo  pprrooffeessiioonnaall  

--  33  aaññooss  ddee  eexxppeerriieenncciiaa  pprrooffeessiioonnaall  ddeessaarrrroollllaaddoo  eenn  eell  sseeccttoorr  ppuubblliiccoo  

--  EEssttuuddiiooss  ddee  PPoosstt  GGrraaddoo  eenn  llaa  EEssppeecciiaalliiddaadd  rreeqquueerriiddaa  ppoorr  eell  DDeessppaacchhoo  ddee  AAllccaallddííaa    

CCaarrggoo  CCóóddiiggoo  NNºº  00rrddeenn  

CCHHOOFFEERR  IIII  110011AAPP226600  00000044  

NNAATTUURRAALLEEZZAA  DDEELL  CCAARRGGOO  

CCoonndduucccciióónn  yy  rreeppaarraacciioonneess  sseenncciillllaass  ddee  vveehhííccuullooss  mmoottoorriizzaaddooss..  
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AAccttiivviiddaaddeess  ssiimmiillaarreess  aa  llaass  ddee  cchhooffeerr  II,,  ddiiffeerreenncciiáánnddoossee  eenn  llaa  mmaayyoorr  ccoommpplleejjiiddaadd  yy  

rreessppoonnssaabbiilliiddaadd..  

FFUUNNCCIIOONNEESS  PPRRIINNCCIIPPAALLEESS  

aa))  CCoonndduucciirr  vveehhííccuullooss  mmoottoorriizzaaddooss  lliivviiaannooss  yy  //oo  ppeessaaddooss  ppaarraa  ttrraannssppoorrttee  ddee  ppeerrssoonnaall  oo  

ccaarrggaa..  

bb))  EEffeeccttuuaarr  vviiaajjeess  iinntteerrpprroovviinncciiaalleess  

cc))  EEffeeccttuuaarr  eell  mmaanntteenniimmiieennttoo  yy  rreeppaarraacciioonneess  mmeeccáánniiccaass  ddee  cciieerrttaa  ccoommpplleejjiiddaadd  ddeell  vveehhííccuulloo  aa  

ssuu  ccaarrggoo..  

dd))  TTrraannssppoorrttaarr  ccaarrggaammeennttoo  ddeelliiccaaddoo  yy  ddee  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd..  

ee))    PPuueeddee  ccoorrrreessppoonnddeerr  ttrraannssppoorrttaarr  ffuunncciioonnaarriiooss  ddee  aallttoo  nniivveell  jjeerráárrqquuiiccoo..  

RREEQQUUIISSIITTOOSS  MMIINNIIMMOOSS  DDEELL  CCAARRGGOO  

--  IInnssttrruucccciióónn  sseeccuunnddaarriiaa  ccoommpplleettaa  

--  BBrreevveettee  pprrooffeessiioonnaall..  

--  CCeerrttiiffiiccaaddoo  ddee  mmeeccáánniiccaa  aauuttoommoottrriizz..  

--  EExxppeerriieenncciiaa  eenn  llaa  ccoonndduucccciióónn  ddee  vveehhííccuullooss  mmoottoorriizzaaddooss..  

  

CCaarrggoo  CCóóddiiggoo  NNºº  00rrddeenn  

EESSPPEECCIIAALLIISSTTAA  AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIVVOO  II  110011EESS220055  00000055  

  

NNAATTUURRAALLEEZZAA  DDEELL  CCAARRGGOO  

EEjjeeccuucciióónn  ddee  aaccttiivviiddaaddeess  eessppeecciiaalliizzaaddaass  ddee  cciieerrttaa  ccoommpplleejjiiddaadd  ddee  aassiisstteenncciiaa  pprrooffeessiioonnaall..  

AAccttiivviiddaaddeess  ssiimmiillaarreess  aa  llaass  ddeell  AAssiisstteennttee  AAddmmiinniissttrraattiivvoo  II,,  ddiiffeerreenncciiáánnddoossee  ppoorr  llaa  mmaayyoorr  

ccoommpplleejjiiddaadd  yy  rreessppoonnssaabbiilliiddaadd..  

GGeenneerraallmmeennttee  ssuuppeerrvviissaa  llaa  llaabboorr  ddee  ppeerrssoonnaall  ttééccnniiccoo  yy  aauuxxiilliiaarr..  

FFUUNNCCIIOONNEESS  PPRRIINNCCIIPPAALLEESS  

aa))  AAnnaalliizzaarr  nnoorrmmaass  ttééccnniiccaass  yy  pprrooppoonneerr  llaa  mmeejjoorraa  ddee  pprroocceeddiimmiieennttooss..  

bb))  EEssttuuddiiaarr  yy  eemmiittiirr  ooppiinniióónn  ttééccnniiccaa  ssoobbrree  eexxppeeddiieenntteess  eessppeecciiaalliizzaaddooss..  

cc))  AAssiisstteenncciiaa  eenn  eell  pprroocceessoo  ddee  ggeessttiióónn  ddooccuummeennttaarriiaa..  

dd))  AAnnaalliizzaarr  ee  iinntteerrpprreettaarr  ccuuaaddrrooss,,  ddiiaaggrraammaass  yy  oottrrooss  ssiimmiillaarreess..  

ee))  CCoooorrddiinnaarr  yy  eejjeeccuuttaarr  pprrooggrraammaass  yy  aaccttiivviiddaaddeess  ddee  llaa  eessppeecciiaalliiddaadd,,  ssiigguuiieennddoo  iinnssttrruucccciioonneess  

ggeenneerraalleess..  
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RREEQQUUIISSIITTOOSS  MMIINNIIMMOOSS  DDEELL  CCAARRGGOO  

  --  GGrraaddoo  AAccaaddéémmiiccoo  ddee  BBaacchhiilllleerr  UUnniivveerrssiittaarriioo  oo  TTííttuulloo  ddee  IInnssttiittuuttoo  SSuuppeerriioorr  

  --  TTeeccnnoollóóggiiccoo,,  ccoonn  eessttuuddiiooss  nnoo  mmeennoorreess  ddee  0066  sseemmeessttrreess  aaccaaddéémmiiccooss..  

  --  EExxppeerriieenncciiaa  eenn  llaabboorreess  ddee  llaa  eessppeecciiaalliiddaadd..  

  --  CCaappaacciittaacciióónn  eessppeecciiaalliizzaaddaa  eenn  eell  áárreeaa..  

  

CCaarrggoo  CCóóddiiggoo  NNºº  00rrddeenn  

SSEECCRREETTAARRIIAA  ((00))  IIII  110011AAPP220055  00000066  

  

NNAATTUURRAALLEEZZAA  DDEELL  CCAARRGGOO  

EEjjeeccuucciióónn  yy  ccoooorrddiinnaacciióónn  ddee  aaccttiivviiddaaddeess  ccoommpplleettaass  ddee  aappooyyoo  sseeccrreettaarriiaall..  

AAccttiivviiddaaddeess  ssiimmiillaarreess  aa  llaass  ddee  SSeeccrreettaarriiaa  II,,  ddiiffeerreenncciiáánnddoossee  eenn  llaa  mmaayyoorr  ccoommpplleejjiiddaadd  yy  

rreessppoonnssaabbiilliiddaadd..  

OOccaassiioonnaallmmeennttee  ssuuppeerrvviissaa  llaa  llaabboorr  ddee  ppeerrssoonnaall  aauuxxiilliiaarr..  

FFUUNNCCIIOONNEESS  PPRRIINNCCIIPPAALLEESS  

aa))  RReevviissaarr  yy  pprreeppaarraarr  llaa  ddooccuummeennttaacciióónn  ppaarraa  llaa  ffiirrmmaa  rreessppeeccttiivvaa  

bb))  RReeddaaccttaarr  ddooccuummeennttooss  ddee  aaccuueerrddoo  aa  iinnssttrruucccciioonneess  ggeenneerraalleess..  

cc))  TToommaarr  ddiiccttaaddoo  ttaaqquuiiggrrááffiiccoo  eenn  rreeggiioonneess  yy  ccoonnffeerreenncciiaass,,  ddiiggiittaacciióónn  ddee  ddooccuummeennttooss  

VVaarriiaaddooss..  

dd))  CCoooorrddiinnaarr  rreeuunniioonneess  yy  ccoonncceerrttaarr  cciittaass..  

ee))  LLlleevvaarr  eell  aarrcchhiivvoo  ddee  ddooccuummeennttaacciióónn  ccllaassiiffiiccaaddaa..  

ff))  EEvvaalluuaarr  yy  sseelleecccciioonnaarr  ddooccuummeennttooss,,  pprrooppoonniieennddoo  ssuu  eelliimmiinnaacciióónn  oo  ttrraannssffeerreenncciiaa  aall  aarrcchhiivvoo  

ppaassiivvoo..  

gg))  OOrriieennttaarr  ssoobbrree  ggeessttiioonneess  aa  rreeaalliizzaarr  yy  llaa  ssiittuuaacciióónn  ddee  eexxppeeddiieenntteess..  

hh))  CCoooorrddiinnaarr  llaa  ddiissttrriibbuucciióónn  ddee  mmaatteerriiaalleess  ddee  ooffiicciinnaa..  

RREEQQUUIISSIITTOOSS  MMIINNIIMMOOSS  DDEELL  CCAARRGGOO  

  --  TTííttuulloo  ddee  SSeeccrreettaarriiaa((oo))..  

  --  CCuurrssoo  bbáássiiccoo  ddee  IInnffoorrmmááttiiccaa..  

  --  AAccrreeddiittaarr  ccaappaacciittaacciióónn..  

  

  




