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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
REQUISITOS DONDE SE INICIA} RESUELVE
RO DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Q % APROBACION | EVALUACION PREVIA oL TRAMITE e trane |RECONSDERA] o
uIt AUTOMATICA T pogiTivo I NEGATIVO (2. i) 1o
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
Formato Unico de Tramite (FUT)
Busqueda de informacién y/o expediente en
. i o
01.01 Archivo Central Derecho de bisqueda 0.286% X Mesa de Partes Oficina de Secretaria Oficina de Gerente
' Base legal: Ley 27444 "Ley del Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona General Secretaria General] ~ Municipal
Procedimiento Administrativo General" natural
Derecho en copia simple (por pagina) 0.003%
Formato Unico de Tramite (FUT)
. . . Recibo por bisqueda 0.286%
Otorgamiento de copias o constancias
certificadas (Ordenanzas, Acuerdos , Cupia]de D.N.L o Carné de Extranjeria del representante legal o persona Ot de S ) Ofieina d G .
. . . i CINe cretarie it crente
01.02 | Resoluciones y/o Documentos Administrativos) natira X Mesade Pares | PE ena e g,
! atr . eneral Secretaria General] ~ Municipal
Base legal: Ley 27444 "Ley del Procedimiento Derecho de otorgamiento:
Administrativo General"
a) Por copia certificada (Por pagina) 0.100%
b) Por constancia certificada (Por pagina) 0.100%
Formato Unico de Tramite (FUT)
Constancia de EXPediente en Tramite Identificacion del Expediente en tramite. . . -
. " I Oficina de Secretaria Oficina de Gerente
01.03 | Base legal: Ley 27444 "Ley del Procedimiento X Mesa de Partes i .
2 X . ] General Secretaria General Municipal
Administrativo General" Copia del Documento de Indentidad.
° 0.429%
Reapertura de Expedientes declarados en Formato Unico de Tramite (FUT)
abandono archivados Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona . S Oficina de Secretaria Oficina de Gerente
01.04 " o X Mesa de Partes § : .
Base Legal: Ley 27444 "Ley del Procedimiento natural General Secretaria General]  Municipal
. . "
Administrativo General Derecho de reapertura. 0.429%
Formato Unico de Tramite (FUT)
Certificacion de documentos en los expedientes Derecho de tramite 0.171%
01.05 en tramite. Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona < Mesa de Partes Oficina de Secretaria Oficina de Gerente
' Base Legal: Ley 27444 "Ley del Procedimiento natural General Secretaria General]  Municipal
Administrativo General” por cada copia certificada 0.100%
Copia certificada al inicio del tramite interno. 0.029%
Formato Unico de Tramite (FUT)
EXpedICIOr} de copias certificadas de documento Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
01.06 de Archivo Central Base Legal: Ley natural X Mesa de Partes Oficina de secretaria Oficina de Gerente
' 27444 "Ley del Procedimiento Administrativo . . . general Secretaria Generall  Municipal
General" Recibo por bisqueda 0.286%
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
RDEN % P
Q ’ AAPROBIZCION EL TRAMITE EL TRAMITE RGO R APELACION
uIt UTOMATICA | pogTIvo | NEGATIVO (2. i) 1o
por cada copia certificada 0.100%
Formato Unico de Tramite (FUT)
EXpedICIOn de COpIaS.SImpIeS de documentos del Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
01.07 Archivo Central. natural X Mesa de Partes Oficina de Secretaria Oficina de Gerente
’ Base Legal: Ley 27444 "Ley del Procedimiento ) . General Secretaria Generall  Municipal
Administrativo General" Derecho de Tramite 0.171%
Derecho en copia simple (por pagina) 0.029%
Formato Unico de Tramite (FUT)
Expedici(’)n de constancias certificadas en tramitel Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
[ Oficina de Secretari Oficina d Gerente
01.08 | Base Legal: Ley 27444 "Ley del Procedimiento natural X Mesa de Partes | o Dooreand rena & e
General Secretaria General Municipal
Administrativo General" Derecho de Tramite 0.171%
por cada constancia certificada 0.029%
L, X Formato Unico de Tramite (FUT)
Devolucién de expediente en abandono Oficina de S ) Oficina d Gerent
. " . Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona icina de Secretaria icina de erente
01.09 | Base Legal: Alaey_ 2_7t44t4} Lgy del |3|"roced|m|ento o X Mesa de Partes General Secretaria General|  municipal
ministrativo Genera
Derecho de tramite 0.429%
Formato Unico de Tramite (FUT)
Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
Recurso imqunatiVO de expediente Identificacion de la Resolucion Impugnada. funcionario de unidad funcionario de Gerente
01.10 Jadministrativo Base Legal: Ley 27444 Gratuito X Mesa de Partes organica responsable unidad organica Municipal /
"Ley del Procedimiento Administrativo General" Sustentacion del Recurso. responsable Alcalde
Firma del recurrente y su abogado.
Documentos que acrediten el legitimo interés de quien presenta el Recurso.
Formato Unico de Tramite (FUT)
Servicios Exclusivos: Solicitud de informacion a) Nombre, apellidos completos, domicilio, nimero de documento de
que la Municipalidad Provincial de Huaral posea identidad y de ser el caso correo electronico y teléfono 7 dias
: b) Fecha y firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar L Oficina de Secretaria Oficina de Gerente
01.11 o produzca, siempre que no se encuentre . . ’ Adicional 5] Mesa de Partes . .
. , impedido. . General Secretaria General Municipal
previsto en el Articulo 17° del D.S. 043-2003- dias
PCM c¢) Expresion concreta y precisa del pedido de informacion .
d) Pago del derecho de reproduccion por copia simple ¢/ folio una vez
. . ., L. 0.003%
aprobada la procedencia de la informacion solicitada
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NG
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE

PAGO CALIFICACION
% APROBACION | EVALUACION PREVIA
UIT AUTOMATICA | pogiTIvVO I NEGATIVO

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA}
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA /
RESUELVE
EL TRAMITE
(1ra. Instancia)

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
RECURSO DE

RECONSIDERA(
ION

APELACION

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA — SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA

1 |Formato Unico de Tramite (FUT)
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS
TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS 2 |Solicitud de fraccionamiento
Gerencia de Gerencia de
Base Legal: Di t
02.01 9 . . . 3 |Copia del documento de identidad del administrado GRATUITO 07, AlaS Mesa de Partes Administracion Administracion Gcr_cn, ¢
Art.36 T.U.O. del Codigo Tributario Habiles Tributaria Tributaria Municipal
aprobado por D.S. 135-1999-EF DEL 18-08- 4 |Carta poder del representante legal de tener personeria juridica
1999, Ordenanza 012-2000-MPH
5 Copia de la Notificacion de la Deuda Tributaria o Reporte de la Cuenta
Corriente, en su caso conformidad del organo administrativo o coactivo
1 |Formato Unico de Tramite (FUT)
CONSTANCIA DE NO REGISTRAR ADEUDO
DE TRIBUTOS MUNICIPALES 2 |Copia del documento de identidad del administrado 07 dias Gerencia de Gerencia de Gerente
02.02 Base Legal: - hébil Mesa de Partes Administracion Administracion Municipal
abiles . . R . unicipa
Art.14 T.U.O. Dec.Leg. 776 del 3 |Copia de carta poder del representante legal de tener personeria juridica Tributaria Tributaria p
31.12.1993
4 |Derecho de tramite administrativo 0.171%
1 |Formato Unico de Tramite (FUT)
2 |Copia del documento de identidad del administrado
PRESCRIPCION DE TRIBUTOS MUNICIPALES 3 Cu;zd fedateada de carta poder del representante legal de tener personeria 30 dias Gerencia de Gerencia de Gerente
02.03 Base Legal: - purcies habil Mesa de Partes Administracion Administracion Municipal
abiles . . . . unicipal
Art.45 D.S. N° 135-1999-EF del 18.08.1999 4 |Acreditacion de Derecho invocado Tributaria Tributaria p
5 |Estado de cuenta corriente
6 |Derecho de tramite administrativo GRATUITO
1 |Formato Unico de Tramite (FUT)
COMPENSACION DE TRIBUTOS Y/O
DEVOLUCION Y/O TRANSFERENCIAS DE 2 |Copia del documento de identidad del administrado
P G ia d G ia d
02.04 PAGO INDEBIDO O EN EXCESO 3 Copia fedateada de carta poder del representante legal de tener personeria 30 dias Mesa de Partes AdzriirilscterCiZn Ad’:lriirilscllrinciim Gerente
Base Legal: juridica hébiles Tributaria Tributaria Municipal
Art.40 Y 42 D.S. N° 135-1999-EF del 4 |Bstado de cuenta corriente
18.08.1999
5 |Derecho de tramite administrativo GRATUITO
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
PAGO DEPENDENCIA UE APRUEBA / RECURSO DE
ORI\J;’EN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o APROBACION | EVALUACION PREVIA | PONDE SE INICIA ¢ RGNS | e
EL TRAMITE EL TRAMITE APELACION
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
Formato Unico de Tramite (FUT)
Anexar documentacion que sustente el derecho invocado
En caso de Resoluciones de Determinacion o de Multa .
Acreditar el pago de la deuda impugnada, si la reclamacion es presentada
después de loa 20 dias habiles de notificado el valor tributario, caso
RECURSO DE RECLAMACION CONTRA prict ) .
contrario presentar Carta Fianza por el monto de la deuda actualizada hasta
ORDENES DE PAGO, RESOLUCIONES DE por 06 meses posteriores a la fecha Gerencia d Gerencia d
DETERMINACION Y RESOLUCIONES DE Acreditar el pago previo de la deuda no impugnada actualizada a la fecha 20 dias ereicia €e erencia €e Gerente
02.05 de la ints cicion de la reclamacié habil Mesa de Partes Administracion Administracion Municial
MULTA TRIBUTARIA e la interposicion de la reclamacion. abiles Tributaria Tributaria unicipal
Base Legal: En caso de Ordenes de Pago:
Art.135, 136 Y 137 D.S. N° 135-199
Acreditar el pago actualizado de la deuda impugnada
Copia del documento de identidad del inpugnante
Copia fedateada de carta poder del representante legal de tener personeria
juridica
Derecho de tramite administrativo GRATUITO
Formato Unico de Tramite (FUT) con firma de abogado
RECONSIDERACION DE MULTAS Anexar documentacién que sustente la solicitud invocada
ADMINISTRATIVAS .-
“opi : . Gerencia de Gerencia de
B L - Copia de la multa: 1 .
02.06 Art.207 v 208 d ?SeL e%a P dimient hsbqias Mesa de Partes Administracion Administracion N?er.ethe |
. L . abiles . . . . unicipal
) y 3 € la Ley de Frocedimientos Copia del documento de identidad del inpugnante Tributaria Tributaria P
Administrativos General ,Ley 27444 del
11.04.2001 Derecho de tramite GRATUITO
Copia fedateada de carta poder del representante legal de tener personeria
juridica
Formato Unico de Tramite (FUT)
COPIAS DE DECLARACIONES JURADAS DE Copia del documento de identidad del inpugnante
PAGOS Y OTRAS COPIAS TRIBUTARIAS Gerencia de Gerencia de Gerente
02.07 i o Derecho de tramite administrativo. GRATUITO X Mesa de Partes Administracion Administracién .
Base Legal:  Articulo 60° del Decreto Tributaria Tributaria Municipal
LegISIatIVO 776 Copia autentica por hoja 0.029%
Copia simple por hoja 0.003%
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
RDEN % P
- o APROBACION EL TRAMITE EL TRAMITE |[RECONSIDERAQY o) A ciON
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
Formulario Unico de Tramite (FUT).
Formato Declaracion Jurada de boletaje (7 dias de anticipacion
antes de su puesta a disposicion del publico)
Copia del documento de identidad del administrado.
Copia fedateada de la Carta Poder del representante legal de tener
personeria juridica.
Copia fedateada del RUC si es personeria juridica.
Copia del Contrato de alquiler del local.
|MPL!ESTO A LOS ESPECTACULOS tasa del impuesto, aplicando sobre la base imponible de conformidad con el
PUBLICOS NO DEPORTIVOS.- art. 57° del D. S. 156-2004-EF-Ley 29168 i Gerencia de Gerencia de
. 10 dias e . e - Gerente
02.08 BASE LEGAL: a) Espectaculos Taurinos: 10% y 5% para aquellos Espectaculos cuyo habiles Mesa de Partes Administracion Administracion Municipal
Tributaria Tributaria P

Articulo 57° del T. U. O. del D. Leg. 776 del
31/12/1993 modificada por Ley 29168

valor promedio ponderado de la entrada sea superior o inferior al 0.5% de
la UIT, respectivamente.

b) Carrera de Caballos: 15% del Boletaje y/o Taquilla

15% del Boletaje

y/o Taquilla
. . . 10% del Boletaje
4 4 - 109
¢) Espectaculos Cinematograficos: 10% del Boletaje y/o taquilla ylo Taquilla
d) Conciertos de musica en general 0% 0.000%
¢) Espectaculo de folklor nacional, teatro cultural, zarzuela, concierto de 0.000%

musica clasica,opera, ballet y circo 0%

f) Otros Espectaculos: 10% del Boletaje y/o Taquilla

10% del Boletaje
y/o Taquilla

Autorizacion del INC y/o APDAYC.

Derecho de tramite administrativo.

0.171%
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
e PAGO AT DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS % EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
ORUEN & AN EL TRAMITE EL TRAMITE RECORSINAIG APELACION
uIt AUTOMATICA T pogiTivo I NEGATIVO (2. i) 1o
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA — SUBGERENCIA DE REGISTRO y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE
INSCRIPCION Y/O TRANSFERENCIA DEL 1 |Formato Valorado HR-PU o PR por predio a declarar
PREDIO CON DECLARACION JURADA DEL ) Copia fedateada del documento de transferencia de la propiedad, tenencia o
IMPUESTO PREDIAL posc‘smn del predio. - - — 3 di Gerencia de Gerencia de G
03.01 Base Legal: 3 Copia del documento de identidad del propietario tenedor o poseedor del fas Mesa de Partes Administracion Administracion Crf:‘TtC
Art. 70 Ley 27972 del 26-05.2003, Art.14 T.U.0.|—{= habiles Tribuaria Trbwaria | Monieipe!
Dec.Leg. 776, Ley 27444 del 1 1_0;1.2001 y Dec. 4 |Copia simple del R.U.C.- SUNAT de ser persona juridica
Sup. 156-2004-EF del 15-11-2004 ) .
5 |Derecho de tramite administrativo. 0.171%
DESCARGO O BAJA DEL PREDIO CON 1 |Formato Valorado HR-PU o PR por predio a declarar
DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO 5 Copia. fedateada d.el documento de transferencia de la propiedad, tenencia o
PREDIAL puse.slon del predio. - - — Gerencia de Gerencia de Gerente
03.02 Base Legal 3 Cuzl.a del documento de identidad del propietario tenedor o poseedor del 3 dias Mesa de Partes Administracion Administracion Municipal
redio . . . .
Art. 70° Ley 27972, Art.14° T.U.O. Dec.Leg. 776 L Tributaria Tributaria P
del 31-12-1 993’ Ley 27444 del 11-04-2001 , Dec. 4 [Copia simple del R.U.C.- SUNAT de ser persona juridica
Sup. 156-2004-EF del 15-11-2004-EF ) L
5 |Derecho de tramite administrativo. 0.171%
RECTIFICACION DE LA DECLARACION 1 |Formato Valorado HR-PU o PR por predio o periodo a rectificar
JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL QUE NO 2 |Documento que sustente la rectificacion
DESMINUYE LA BASE IMPONIBLE: - - - — . Gerencia de Gerencia de
03.03 Base Legal 3 Copia del documento de identidad del propietario tenedor o poseedor del 5 dias Mesa de Partes Adminstracion Adminstracion Gerente
Art. 70° Ley 27972, Art.14° T.U.O. Dec.Leg. 776} —{"-° habiles Tributaria Trbwaria | Monieipel
del 31-12-1 993‘ Le;/ 27444 del 11-04-2001 , Dec. 4 |Copia simple del R.U.C.- SUNAT de ser persona juridica
Sup. 156-2004-EF del 15-11-2004 ) .
5 |Derecho de tramite administrativo. 0.171%
RECTIFICACION DE LA DECLARACION 1 |Formato Valorado HR-PU o PR por predio y periodo a rectificar
JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL QUE 5 Copia. fedateada 4el documento de transferencia de la propiedad, tenencia o
DESMINUYE LA BASE IMPONIBLE posesion del predio. _ . Gerencia de Gerencia de
03.04 Base Legal' 3 Copia del documento de identidad del propietario tenedor o poseedor del 5 dias Mesa de Partes adminstracion adminstracion Gerente
At 70° Ley 27972, Art14°T.U.0. Dec.Leg. 776)—{"=% habiles tributaria wibutaria | MR
. s . U.0O. . . (0]
del 31-12-1 993’ Ley 27444 del 11-04-2001 , Dec. 4 |Copia simple del R.U.C.- SUNAT de ser persona juridica
Sup. 156-2004-EF del 15-11-2004, Ley 26962 ) L
5 |Derecho de tramite administrativo. 0.171%
1 |Formato Unico de Tramite (FUT)
INAFECTACION Y/O EXONERACION DEL 5 Copia fedateada de la Minuta o Escritura Publica del Contrato de compra
venta (persona natural) . .
PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL , _ _ — — 30 dias Gerencia de Gerencia de Gerente
03.05 . 3 |Copia fedateada de la Escritura Publica de constitucion (persona juridica) habil Mesa de Partes Administracion Administracion Municipal
Base Legal: abries Tributaria Tributaria unicipa
Art.17 T.U.O. Dec.Leg. 776 del 31.12.1993 4 |Documento que acredite la causal
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
RDEN % P
- o APROBACION EL TRAMITE EL TRAMITE |[RECONSIDERAQY o) A ciON
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
Derecho de tramite administrativo. 0.286%
Formato Unico de Tramite (FUT) Gerler?te
Municipal
Copia fedateada de la Resolucion de pensionista
DEDUCCION DE 50 U.I.T. DE LA BASE Copia fedateada de la ultima Boleta de Pago
IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL POR LA 15 dias Gerencia de Gerencia de
03.06 CONDICION DE PENSIONISTA Copia fedateada de la Partida de Matrimonio de ser el caso habiles Mesa de Partes | Administracion | Administracion
Base Legal: Tributaria Tributaria
Art.19 T.U.O. DeC.Leg. 776 del 31.12.1993 Declaracion Jurada de tener una sola propiedad
Derecho de tramite administrativo Gratuito
En caso de viudez copia fedateada de la Partida de Defuncion, declaratoria
de herederos con cesion de derechos)
Formato Unico de Tramite (FUT)
CONSTANCIA DE REGISTRO Y NO REGISTR : : — - ' '
DE CONTRIBUYENTE EN LA BASE DE DATOS Copia fedateada o legalizada del documento de identidad del administrado 3 dias Gelfet.lcm d.e’ Gelfet.ma d.e’ Gerente
03.07 . - - habil Mesa de Partes Administracion Administracion icinal
Base Legal. - lCU?lfi fedateada de carta poder del representante legal de tener personeria abiles Tributaria Tributaria Municipa
Art.14° T.U.O. Dec.Leg. 776 del 31.12.1993 juridica
Derecho de tramite administrativo 0.171%
Formato Unico de Tramite (FUT)
CONSTANCIA DE PAGO DEL IMPUESTO DE Copia fedateada del documento de identidad del administrado . .
. Gerencia de Gerencia de
ALCABALA 01 dias R R Gerente
03.08 . — - habil Mesa de Partes administracion administracion Municinal
Base Legal_ .COPI‘EI fedateada de carta poder del representante legal de tener personeria abiles (ributaria tributaria unicipa:
T.U.O. Dec.Leg. 776 del 31.12.1993 juridica
Derecho de tramite administrativo 0.171%
Formato Unico de Tramite (FUT)
Formato valorado de Alcabala (01 juego)
Copia fedateada del Contrato de Compra venta o Resolucion Judicial,
IMPUESTO DE ALCABALA POR LA Transferencias financieras u otro documento que acredite la propiedad .
TRANSFERENCIA DE PROPIEDAD DE Copia fedateada del documento de identidad del administrado 1 dias Gerencia de Gerencia de Gerente
03.09 PREDIOS . Mesa de Partes Administracién Administracién o
B L I Copia fedateada de carta poder del representante legal de tener personeria habiles Tributaria Tributaria Municipal
ase Legal: juridica
Art.21 T.U.O. Dec.Leg. 776 del 31.12.1993
Pago de Derecho del Impuesto de acuerdo al Dec. Leg. 776 3% valor de
transaccion o
((3% del valor Trans. o Autoavaluo) autovaluo
Presentacion de copia de pago del Impuesto Predial del afio de la
transaccion
Formato Unico de Tramite (FUT)
BUSQUEDA EN EL ARCHIVO DE EXPEDIENT ) )
ADMINISTRATIVO Y/O AUTOAVALUO Copia simple del documento de identidad del impugnante Gcr.c1'1c1a d.c’ Gcr.m.mla d.c’ Gerente
n2 10 X Mesa de Partes Administracian Administracian
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
RDEN % p
- o APROBACION EL TRAMITE EL TRAMITE |[RECONSIDERAQY o) A ciON
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
' Base Legal: Ley 27444 "Ley del Procedimiento Copia simple de carta poder del representante legal de tener personeria N Tributaria Tributaria Municipal
Administrativo General" juridica
Derecho de tramite administrativo 0.286%
Formato Unico de Tramite (FUT)
Formato valorado por vehiculo a declarar
INSCRIPCION DEL IMPUESTO AL Tarjeta de Propiedad o copia fedateada del documento mediante el cual se G iad G iad
PATRIMONIO VEHICULAR adquiere el vehiculo a ser inscrito yer‘ex}cld .e' yer‘er.lcld .e' Gerente
03.11 X Mesa de Partes Administracion Administracion .
Base Legal: Art.30 T.U.O. Dec.Leg. 776 del Copia lde D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona Tributaria Tributaria Municipal
31.12.1993 natura
Copia simple del R.U.C. -SUNAT de ser persona juridica
Derecho de tramite administrativo 0.286%
2 9 0
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUBGERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA
Formato Unico de Tramite (FUT) indicando la razon y el fundamento de
hecho
Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
» — . . G ia d G ia d
04.01 Suspensién del Procedimiento Coactivo Fundamentos de hecho y derecho que acrediten encontrarse en alguna 8 dias Mesa de Partes Adr:itil:tl;cii’m Adr:i?:tllicii’m Gerente
’ Base legal: Ley 26979 Art® 16 causal de procedimiento coactivo. habiles s s i Iministac Municipal
Copia de la ficha registral y vigencia de poder (En caso de ser persona
juridica), carta poder simple en caso de persona natural.
Derech suspensio
€recho por suspension GRATU'TO
Formato Unico de Tramite (FUT)
) . Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona Gerencia de Gerencia de
Terceria de propiedad natural hasta 8 dias R R Gerente
04.02 . o - - - - . Mesa de Partes Administracion Administracién .
Base legal : Ley 26979 Art° 36 Documentos probatorios que acrediten la propiedad de los bienes habiles Tributaria Tributaria Municipal

Derecho de terceria

GRATUITO
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
RDEN % P
- o APROBACION EL TRAMITE EL TRAMITE |[RECONSIDERAQY o) A ciON
uIt AUTOMATICA T pogiTivo I NEGATIVO (2. i) 1o
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO - SUB GERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y CONTROL URBANO
1 Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM debidamente llenado y firmado
por el propietario y proyectista responsable
2 [Derecho de tramitacion 0.171%
3 Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
4 (Copia literal de dominio expedido por los Registros Publicos o Escritura
Publica
5 |Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios
6 [Certificadoo de Habilitacion del Proyecto del CAP
APROBACION DE ANTEPROYECTO EN Y
05.01 CONSULTA 7 JCopia de comprobante de pago por derecho de revision de anteproyecto 15 dias Mesa de Partes Gerencia de Gerencia de Gerente
’ (Base legal: Decreto Supremo N° 008-MTC, habiles Desarrollo Urbano |Desarrollo Urbanof ~ Municipal
Reglamento de la ley 27157, Ley 27972) 8 [Plano de Localizacion y Ubicacién a escala 1/500 (01 juego)
9 JPlanos de Arquitectura. Plantas, Cortes y Elevaciones (01 juego)
10 JPresupuesto del valor de la obra firmado por el proyectista
11 JRecibo por Inspeccion Técnica 1.000%
memoria descriptiva cuando la edificaccion tenga mas de cuatro pisos o
12 [para las obras de menor altura que sobrepasen los 1,000 m2 de area techada
total
13 JEstudio de Impacto Ambiental en los casos que requiera segun el RNE
1 [Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM debidamente llenado y firmado
por el propietario y proyectista responsable
2 FUO parte 1 por triplicado debidamente llenado y firmado por
proyectistas, abogado y propietario
3 [Derecho de tramitacion 0.171%
4 (Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
5 (Copia literal de dominio expedido por los Registros Publicos o Escritura
Publica
6 [Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios
7 [Autorizacion de la Junta de Propietarios o de los coopropietarios en caso
de propiedad comun
8 Certificado de Habilitacion Profesional del CAP y CIP (Civil, sanitario y
[Eléctrico)
9 [Presupuesto del valor de la obra firmado por el proyectista
10 [Derecho de pago por revision de proyecto al CAP y CIP
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ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

%
UIT

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

POSITIVO

NEGATIVO

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA}
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA /
RESUELVE
EL TRAMITE
(1ra. Instancia)

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
RECURSO DE

RECONSIDERA(
ION

APELACION

05.02

LICENCIA DE OBRA NUEVA
(Base legal: Decreto Supremo N° 008-MTC,
Reglamento de la Ley 27157, ley 27972)

Planos sellados y firmados por profesionales (arquitecto o ingeniero segun
corresponda) y propietario

a.- Plano de Ubicacion y Locaclizacion a escala 1/500

b.- Arquitectura a escala 1/50 o escala adecuada

c.- Estrcucturas y cimentacion a escala 1/50 o escala adecuada

d.- Inatalaciones Sanitarias a escala 1/50 o escala adecuada

e. Inatalaciones Eléctricas a escala 1/50 o escala adecuada

[Memoria justificativa cuando la edifiacion tenga mas de cuatro pisos o
para las obras que tengan mas de 1,000 m2 de area techada total

[Recibo por Inspeccion Técnica

1.000%

De ser procedente Liquidacion de derechos municipales

a.- Derecho de Licencia de Obra

1% del valor de la obrg}

b.- Minimo

1.930%

c.- Supervision de obra obligatoria o facultativa (minimo dos visitas)

1.290%

d.- Deterioro de pistas y veredas

0.1% del valor de la
obra

c.- Certificado de Numeracion Municipal en caso de no tenerlo por cada
(numero

1.120%

INOTAS

a.- En caso de edificacion de uso especializado deben ceiiirse a la ley y
ademas a su reglamentacion

b. El pago por revision de proyectos solo cubre solo dos revisiones

30 dias

Mesa de Partes

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerencia de
Desarrollo Urbano|

Gerente
Municipal

[Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM debidamente llenado y firmado
por el propietario y proyectista responsable

[FUO parte 1 por triplicado debidamente llenado y firmado por
proyectistas, abogado y propietario

Derecho de tramitacion

0.171%

(Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural

(Copia literal de dominio expedido por los Registros Publicos o Escritura
Pablica

(Copia de Licencia de construcion anterior

Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios

[Autorizacion de la Junta de Propietarios o de los coopropietarios en caso
de propiedad comun
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NG
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

%
UIT

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

POSITIVO | NEGATIVO

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA}
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA /
RESUELVE
EL TRAMITE
(1ra. Instancia)

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
RECURSO DE

RECONSIDERA(
ION

APELACION

05.03

LICENCIA DE OBRA PARA REMODELACION,
AMPLIACION, REPARACION PUESTA EN
VALOR (Base legal: Decreto Supremo N° 008-
2000-MTC, Reglamento de la ley 27157)

Certificado de Habilitacion Profesional del CAP y CIP (Civil, Sanitario y
[Eléctrico)

[Pago por derecho de revisipn de proyecto al CAP y CIP

Planos firmados por profesionales y propietarios segiin especialidades (01
juego de cada uno)

a.- Plano de Ubicacion y Locaclizacion a escala 1/500

b.- Arquitectura a escala 1/50 o escala adecuada

c.- Estrcucturas y cimentacion a escala 1/50 o escala adecuada

d.- Instalaciones Sanitarias a escala 1/50 o escala adecuada

c.- Instalaciones Eléctricas a escala 1/50 o escala adecuada

Presupuesto del valor de la obra firmado por el proyectista

[Recibo por Inspeccion Técnica

1.000%

De ser procedente Liquidacion de derechos municipales

a.- Derecho de Licencia de Obra

0.96% del valor de la
obra

b.- Minimo

1.930%

c.- Supervision de obra obligatoria o facultativa (minimo dos visitas)

1.290%

d.- Deterioro de pistas y veredas

0.1% del valor de la
obra

e.- Certificado de Numeracion Municipal en caso de no tenerlo por cada
numero

1.610%

INOTAS

a.- En caso de edificacion de uso especializado deben ceiiirse a la ley y
ademas a su reglamentacion

b. Elpago por revision del proyecto cubre solo dos revisiones

30 dias
hébiles

Mesa de Partes

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerente
Municipal

Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM debidamente llenado y firmado
por el propietario y proyectista responsable

FUO parte 1 por triplicado debidamente llenado y firmado por
proyectistas, abogado y propietario

Derecho de tramitacion

0.171%

Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural

Copia Lietaral de Dominio expedida por los Registros Publicos o Escritura
Publica

Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios

Autorizacion de la Junta de Propietarios o de los coopropietarios en caso
de propiedad comun
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Y EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
ORUEN ’ AN EL TRAMITE EL TRAMITE RECORSINAIG APELACION
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
8 |Certificado de Habilitacion del proyecto del CAP
9  |Presupuesto del valor de la obra firmado por el proyectista
10 [Carta de Seguridad de Obra firmada por el profesional responsable
LICENCIA DE OBRA EN VIAS DE 11 |Fotografia a color del inmueble
REGULARIZACION (|N|C|ADA DESPUES DEL 30 dias Gerencia de Gerencia de Gerente
05.04 20/07/1999) 12 |Derecho de revision del proyecto al CAP habiles Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
(Base Legal: Decreto Supremo N° 008-2000 - - —— Urbano Urbano
Planos sellados y firmados por profesionales y propietario (01 juego de
MTC Y Reglamento de la Ley 27157) cada uno)
13 |a.- Plano de Ubicacién y Locaclizacion a escala 1/500
b.- Arquitectura a escala 1/50 o escala adecuada
14 Memoria justificativa cuando la edifiacion tenga mas de cuatro pisos o
para las obras que tengan mas de 1,000 m2 de area techada total
15 |Recibo por Inspeccion Técnica 1.000%
De ser procedente Liquidacion de derechos municipales
a.- Derecho de Licencia de Obra 1% del valor de la obrg}
b.- Minimo 1.930%
16 0.1% del valor de |
c.- Deterioro de pistas y veredas 1 el valorde fa
obra
d.- Certificado de Numeracion Municipal en caso de no tenerlo por cada 1.600%
numero o
0
e.-Multa por Regularizacion 10% del valor de fa
obra
1 [Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM debidamente llenado y firmado
por el propietario y proyectista responsable
2 [FUO parte 1 por triplicado debidamente llenado y firmado por
proyectistas, abogado y propietario
3 [Derecho de tramitacion 0.171%
4 Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
5 (Copia literal de dominio expedido por los Registros Publicos o Escritura
LICENCIA DE OBRA PARA Piblica
AUTOCONSTRUCCION CON PRESENTACION Planos firmados por profesionales y propietarios segtin especialidades
DE PLANOS HASTA 50.00 m2 DE AREA 10 dias Gerenciade | Gerenciade | .
05.05 TECHADA TOTAL Y/O REGULARIZACION a.- Plano de Ubicacion y Locaclizacion a escala 1/500 habiles Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
(BANCO DE MATERIALES) (Base] 6 Urbano Urbano
|ega|: Decreto Supremo N° 008-2000-MTC, b.- Arquitectura a escala 1/50 (02 copias)
Reglamento de la Ley N° 27157) )
c.- Estructura a escala 1/50 (02 copias)
7 JRecibo por Inspeccion tecnica 1.000%
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NG
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

%
UIT

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

POSITIVO

NEGATIVO

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA}
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA /
RESUELVE
EL TRAMITE
(1ra. Instancia)

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
RECURSO DE

RECONSIDERA(
ION

APELACION

De ser procedente Liquidacion de derechos municipales

a.- Derecho de Licencia de Obra

2.420%

b.- Certificado de Numeracion Municipal en caso de no tenerlo

1.610%

05.06

LICENCIA DE OBRA PARA DEMOLICION
(Base legal: Decreto Supremo N° 008-200-MTC,
Reglamento de la ley 27157)

Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM debidamente llenado y firmado
por el propietario y proyectista responsable

FUO parte 1 por triplicado debidamente llenado y firmado por
proyectistas, abogado y propietario

Derecho de tramitacion

0.170%

Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural

Copia literal de dominio expedido por los Registros Publicos o Escritura
Publica

Declaracion jurada de no existir inquilinos ocupando el predio

Planos firmados por profesionales y propietarios

a.- Ubicacion y Localizacion (02 copias) a escala 1/500

b.- De distribucion (02 copias) a escala adecuada

Recibo por Inspeccion tecnica

0.970%

De ser procedente Liquidacion de derechos municipales

a.- Derecho de Licencia (por m2)

0.060%

b.- Minimo

1.610%

c- Recibo por ocupacion de vias publicas

0.320%

10 dias
habiles

Mesa de Partes

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerente
Municipal

05.07

LICENCIA DE OBRA PARA CERCO
(Base legal:Decreto Supremo N° 008-2000-MTC,
reglamento de la ley 27157)

Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM debidamente llenado y firmado
por el propietario y proyectista responsable

Derecho de tramitacion

0.171%

Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural

Copia literal de dominio expedido por los Rgistros Publicos o Escritura
Publica

Ultimo recibo de pagos de Autovaluos y Arbitrios

Planos de Ubicacion y localizacion (01 juego) a escala 1/500

Plano de cerco o detalle de cerco (01 juego)

Presupuesto de la construccion

Inpseccion ocular

1.000%

10 dias
habiles

Mesa de Partes

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerente
Municipal
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ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

%
UIT

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

POSITIVO | NEGATIVO

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA}
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA /
RESUELVE
EL TRAMITE
(1ra. Instancia)

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
RECURSO DE

RECONSIDERA(

ION APELACION

10

Pago por derecho

1% del valor de la obrg

1

-

Minimo

1.930%
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
RDEN % P
- o APROBACION EL TRAMITE EL TRAMITE |[RECONSIDERAQY o) A ciON
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM debidamente llenado y firmado
por el propietario y proyectista responsable
Derecho de tramitacion 0.171%
Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
Copia de Licencia de Costruccion
CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRAY G o d G o d
“opi i . erencla de erencia de
ZONIFICACION (OBRAS SIN VARIACIONES) Copia de planos de Arquitectura aprobados 10 dias Gerente
05.08 o — - — - Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo .
(Base legal: Decreto Supremo N° 008-2000- Declaracién jurada de haberse ejecutado la obra de conformidad con la hébiles Urbano Urbano Municipal
MTC, Reglamento de la |ey 271 57) licencia de obra y/o construccion firmada por rl propietario
Recibo por Inspeccion Técnica 1.000%
Derecho de Certificado
a.- Industrias 3.800%
b.- Otros 1.600%
Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM debidamente llenado y firmado
por el propietario y proyectista responsable
Derecho de tramitacion 0.171%
Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
Copia de Licencia de Cosntruccion
Copia de Plano de Arquitectura Aprobado
02 juegos de planos de replanteo (Localizacion y Ubicacion, Plantas,
Cortes y Elevaciones) firmados por el responsable de obra y propietario
Presupuesto del valor de la obra de replanteo
CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRAY e ad e ad
P erencia de erencia de
ZONIFICACION (OBRAS CON VARIACIONES) Derecho de pago 15 dias Gerente
05.09 B leal: D toS N° 008-2000 i ol vaor el o habiles Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Municioal
( ase legal: becrelo supremo B : a.- Licencia de Obra a replantear o ge va.o.r © 1200 Urbano Urbano P
MTC, Reglamento de la ley 27157) adicional
b.- Minimo 1.930%
c.- Supervision de obra obligatoria o facultativa (minimo dos visitas) 1.930%
o
d.- Deterioro de pistas y veredas 0.1% del V,al.or dela
obra adicional
c.- Certificado de Finalizacion de Obra
Derecho de Certificado
a.- Industrias 3.800%
b.- Otros 1.600%
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
RDEN % P
- o APROBACION EL TRAMITE EL TRAMITE |[RECONSIDERAQY o) A ciON
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
1 Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM debidamente llenado y firmado
por el propietario y proyectista responsable
2 FUO parte 2 por triplicado debidamente llenado y firmado por
proyectistas, abogado y propietario
3 |Derecho de tramitacién 0.171%
4 Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
5 Copia Simple del Certificado Lietaral de Dominio en caso de no haberse
DECLARATORIA DE FABRICA presentado con el FUO parte | Gerenciade | Gerenciade | -
" e erente
05.10 (Base Legal: Decreto Supremo N° 008-2000- 6 |Copia de Certificado de Finalizacion de Obra 7 dias habiles] Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
MTC, Reglamento de la Ley 27157) Urbano Urbano
7 |Hoja de datos estadisticos
8 |Plano de Ubicacion y Localizacion (02 juegos)
9 |Planos de Arquitectura (02 juegos)
10 |Copias Autenticadas del FUO parte 1
1 Derecho de Declaratoria de Fabrica 1.290%
1 |Formato Unico de Tramite (FUT)
2 |Derecho de Tramitacion 0.171%
3 Copia Literal de Dominio expedido por los Registros de la Propiedad del
Inmueble o del Registro Predial
4 Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
SUB DIVISION DE LOTES SIN CAMBIO DE 5 |Certificado de factibilidad de servicios de EMAPA y EDELNOR
USO Y SIN OBRAS COMPLEMENTARIAS i Gerenciade | Gerencia de
0511 | (Base Legal: Decreto Supremo N° 22-97-MTC | 6 |02 Jucgos de planos de ubicacion a escala de 1/500 ﬁg:i;:: Mesa de Partes|  Desarrollo Desarrollo ,\;Sfr:i?;zl
Reglamento de la Ley general de Habilitaciones, 7 02 Juegos de Plano Perimétrico del lote matriz y de Sub Division propuesta Urbano Urbano
Ley 27878, ley 29060) a escala 1/100 - 1/200
8 |02 Memorias Descriptivas
9 |Recibo de Verificacion Tecnica 1.290%
9% valor arancelario
Derech ivisi -1
10 |Derecho de Subdivision por cada sub - lote total de cada Sub lofe
T Copia literal de las o las partidas registrales que acrediten las facultades de
los representantes (en el caso de ser propiedad mancomunada)
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
RDEN % P
- o APROBACION EL TRAMITE EL TRAMITE |[RECONSIDERAQY o) A ciON
uIt AUTOMATICA I posiTivo | NEGATIVO (Ira. Instancia) —
Formato Unico de Tramite (FUT)
Derecho de Tramitacion 0.171%
Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
Copia de Titulo de propiedad o Escritura Publica de los lotes materia de
acumulacion
ACUMULACION DE LOTES (SOLO PARA S L ) Gerencia de Gerencia de

02 Juegos de planos de ubicacion y localizacion a escala de 1/500 30 dias Gerente

05.12 FINES DE CONTROL URBANO) (Ley habiles Mesa de Partes|  Desarrollo Desarrollo Municipal

27333, Ley 29060) 02 Juegos de planos individuales y de acumulacion a escala 1/100 - 1/200 Urbano Urbano
02 Memorias Descriptivas
Recibo por Verificacion Tecnica 1.290%
6% valor arancelario
Derecho de acumulacion (por lote acumulado) total del lote
acumulado
Formato Unico de Tramite (FUT)
Derecho de Tramitacion 0.171%
Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
VISACION DE PLANOS Y MEMORIA Copia del titulo de propiedad o certificado de posesion firmados 30 dias Gerencia de Gerencia de Gerente
05.13 DESCRIPTIVA hbiles Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
(Base Legal: Codigo Procesal Civil, Ley 29060) 03 juegos de planos, ubicacién y perimetricos, firmados por el profesional Urbano Urbano P

Memoria Descriptiva (3originales) firmados por el profesional responsable
responsable
Recibo por Verificacion Tecnica 1.000%
Derecho de Visacion 5.000%
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RECURSO DE
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05.14

VISACION DE PLANOS Y MEMORIA
DESCRIPTIVA PARA PRESCRIPCION
ADQUISITIVA DE DOMINIO
(Base legal: Codigo Civil Art. 504, 508; Ley
29060)

Formato Unico de Tramite (FUT)

Derecho de Tramitacion

0.171%

Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural

Certificado de Posesion (opcional)

Copia de autovaluo actualizado y el mas antiguo con anterioridad minima
de 5 afios

Dos juegos de Memorias Descriptivas firmados por el profesional
responsable

Dos juegos de planos firmados por el propietario y profesional responsable

a.- Ubicacion (esc. 1/500) y Localizacion (esc. 1/10,000)

b.- Perimetrico (esc. 1/100)

Recibo por Verificacion Tecnica

1.000%

Pago de derecho

5.000%

Declaracion jurada de ocupar el lote en forma pacifica

30 dias
habiles

Mesa de Partes

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerente
Municipal

05.15

VISACION DE PLANOS Y MEMORIA
DESCRIPTIVA PARA RECTIFICACION DE
AREA
(Base legal: Codigo Procesal Civil Art. 504, 508;
Ley 29060)

Formato Unico de Tramite (FUT)

Derecho de Tramitacion

0.171%

Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural

Copia del documento de propiedad

Copia de pago de autovaluo

02 juegos de Memorias Descriptivas

02 Juegos de planos firmados por el propietario y profesional responsable

a.- Ubicacion (esc. 1/500) y Localizacion (esc. 1/10,000)

b.- Perimetrico (esc. 1/100)

Recibo por Verificacion Tecnica

1.000%

Pago de derecho

5.000%

30 dias
habiles

Mesa de Partes

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerencia de
Desarrollo
Urbano

Gerente
Municipal
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS o EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
RDEN % P
- o APROBACION EL TRAMITE EL TRAMITE |[RECONSIDERAQY o) A ciON
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
Formato Unico de Tramite (FUT)
Derecho de Tramitacion 0.171%
Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
Copia de autovaluo actualizado y el mas antiguo con anterioridad minima
CERTIFICADO DE POSESION EN ZONA o 5 aios , ,
- . Gerencia de Gerencia de
05.16 URBANA M ia Descriptiva firmad Arqui Ingeniero Civil (01 j 15 dias Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Gerente
. . s emoria Descriptiva firmada por Arquitecto o Ingeniero Civi uego o .
(Base legal: Codigo Procesal Civil Art. 504, 508; P poran ¢ (01 juego) habiles Municipal
Urbano Urbano
ano de Localizacion y Ubicacion a escala Jjuego
Ley 29060) Plano de Localizacién y Ubicacié la 1/500 (01 juego)
Plano Perimétrico a escala 1/200 (01 juego)
Recibo de pago por Inspecion Técnica 1.000%
Pago de derecho de Certificado 3.810%
Formato Unico de Tramite (FUT)
Derecho de Tramitacion 0.171%
Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
Copia de la Licencia de construccion
AUTORIZACION PARA APERTURA DE NUEVA Copia Liter] de Dominio o Escritura Piblica
PUERTA Y/O VENTANA EN FACHADA 15 dias Gerencia de Gerencia de Gerente
05.17 (Base Legal: Decreto Supremo N° 008-2000- Memoria Descriptiva de la Aperura de puerta y/o ventana habiles Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
MTC, Reglamento de la Ley 27157, Ley 27444, Urbano Urbano
Ley 27972) Recibo de Verificacion Tecnica 1.290%
Derecho de autorizacion
a.- vivienda 1.000%
b.-Comercial 2.580%
c.- Talleres e industrias 3.900%
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Y EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
ORUEN ’ AN EL TRAMITE EL TRAMITE RGO R APELACION
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
1 Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM por duplicado llenado y firmado
por el propietario y proyectista responsable
2 |Derecho de Tramitacion 0.171%
3 Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
4 |Memoria descriptiva incluyendo presupuesto de obra
AUTORIZACION DE OBRA PARA REFACCION 5 |copiad P G i d G iad
“opi Li i truci teri . erencia de erencia de
0518 Y/O ACONDICIONAMIENTO opta de Ticencia de constueion anfenor 15 dias Mesa de Part o p o | Gerente
' (Base Legal: Decreto Supremo N° 008-2000- habiles esa de Fartes esarrotio esarrotio Municipal
gal: p! 6 |Copia de Documento de propiedad Urbano Urbano
MTC, Reglamento de la Ley 27157)
7 |Plano de Ubicacion (Esc. 1/500) y Localizacion (Esc.1/10,000)
8 |De ser necesario plano de Arquitectura (Esc. 1/50)
9  |Derecho de pago por Inspeccion Ocular 1.000%
0
10 |Derecho de pago por concepto de Autorizacion 1% del:;:zr de la
1 |Formato Unico de Tramite (FUT)
2 |Derecho de Tramitacion 0.171%
3 Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
P N 4 |Copia de la Resolucion del nombramiento del representante legal
AUTORIZACION PARA EJECUCION DE
OBRAS EN ViA PUBLICA (CONSTRUCC|ON 5 Copia literal de las o las partidas registrales que acrediten las facultades de Gerencia de Gerencia de
los sentantes ( caso de persona juridic 15 dias Gerente
0519 | DE VEREDAS, SARDINELES, RAMPA, ETC) os representantes ( caso de persona juridica) bt Mesa de Partes|  Desarrollo Desarrollo | -/ »1E0
ase Legal: Ordenanza N° - - e 6 |Plano de Ubicacion a escala 1/500 Urbano Urbano
9
12.Marz.2002; RNE; Ley 29060)
7 |Memoria Descriptiva ( sefialando los trabajos a realizar)
8 |Plano de Detalle y Ubicacion de Obra
9  |Recibo de control tecnico (hasta 100ml) 1.000%
10 |Derecho de Autorizacion 1.000%
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Y EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
ORUEN ’ AN EL TRAMITE EL TRAMITE RGO R APELACION
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
Formato Unico de Tramite (FUT)
Derecho de Tramitacion 0.171%
Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
Copia literal de la ficha registral y vigencia de poder (persona juridica)
Pl icacio localizaci 1/50 1/1 0
AUTOR|ZAC|ON PARA COLOCAC|ON DE ano de ubicacion y localizacion de 1/500 y 1/10,000
POSTE, ANCLAS Y TENI?IDO DE RED Plano de Tendido ( sea el caso)
TELEFONICA, DE TELEVISION POR CABLE Y 15 dias Gerencia de Gerencia de Gerente
05.20 SANITARIAS CAMARA O REGISTRO Derecho por verificacion tecnica ( por poste) 0.320% habiles Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Municioal
SUBTERRANEO Urbano Urbano P
(Base Legal: Ley 25844; Ordenanza N° 006-2002] Minimo 1.000%
CPH del 12.Marz.2002) )
Derecho de colocacion
a.- Poste ( por cada unidad) 3.000%
b.- Tendido ( por ml.) 0.060%
c.- Anclas ( por cada poste) 0.850%
d.- Camara o Sub Estacion (por cada unidad) 2.000%
Formato Unico de Tramite (FUT)
Derecho de Tramitacion 0.171%
Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
Copis literal de la ficha de inscripcion en los Registros Publicos vigente
AUTORIZACION DE INSTALACION DE Copia de RUC vigente
ANTENA DE COMUNICACION EN LA 30 dias Gerenciade | Gerencia de Gerente
05.21 JURIDISCCION EN ZONA PRIVADA Copia de declaracion jurada de autovaluo en caso de area privada habiles Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
(Base Legal: Ley 27157, Ley 27972, D.S. N° 038 Urbano Urbano
2003-MTC) Copia de plano de ubicacion y localizacion a escala 1/500 y 1/10000

Copis de licencia de funcionamineto vigente (en caso de empresa)
Derecho de autorizacion
a.- Hasta 20 m. de radio 8.000%
b.- Mayor a 20 m. de radio 13.000%
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Y EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
ORUEN ’ AN EL TRAMITE EL TRAMITE RECORSINAIG APELACION
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
1 |Formato Unico de Tramite (FUT)
2 |Derecho de Tramitacion 0.171%
3 Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
Copia literal de la ficha registral y vigencia de poder ( en caso de persona
4
juridica)
5 Declaracion jurada de responsabilidad, indicando el uso del espacion
publico
AUTORIZACION PARA COLOCACION DE 6 |Plano de ubicacion y localizacion a escala 1/500 y 1/5000
renci renci
CASETA TELEFONICA PUBLICA EN ESPACIO _ . Gerenciade | Gerencia de | = g qnq
05.22 7 |Croquis de metraje 8 dias habiles| Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo e
PUBLICO (Ordenanza ’ Urbano Urbano Municipal
o
N° 006-2002-CPH del 12.Marz.2002, Ley 29060 | g |compromiso de reparacion y limpicza
9 | Recibo por verificaion tecnica 1.290%
10 |Derecho de autorizacion
a.- Plaza de Armas, parques y alamedas 38.700%
b.- Avenidas o Calles principales 19.350%
c.- Perimetro de la ciudad 3.220%
1 Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM firmado por propietario y
responsable de tramite
2 |Derecho de Tramitacion 0.171%
AMPLIACION DE PLAZO DE VIGENCIA DE ’
LICENCIA DE OBRA (ANTES DE LA 3 |Memoria descriptiva del estado de la obra Gerencia de Gerencia de Gerente
0523 | CADUCIDAD Y PRORROGA POR UNICA VEZ 7 dias habiles Mesa de Partes|  Desarrollo Desarrollo e
Municipal
(Base Legal: Decreto Supremo N° 008-2000- 4 |Copia de Planos y licencia aprobados por la Municipalidad Urbano Urbano
MTC, Reglamento de la Ley 27157)
5 |Recibo de Inspeccion Ocular 1.290%
6 |Pago por derecho 1.290%
1 |Formato Unico de Tramite (FUT)
2 |Derecho de Tramitacion 0.171%
3 Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
4 |Copia de documento de propiedad o certrificado de posesion
AUTORIZACION DE ROTURA DE PISTAS Y P! prop p G ad G ad
. erencia de erencia de
05.24 VEREDAS 5 |Carta de EMAPA 10 dias Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Gerente
“" |(Base Legal: RNE; Ordenanza N° 006-2002-CMP| arta de habiles Urbano Urbano Municipal
del 12.Marz.2002, Ley 29060) 6 |Declaracion jurada de dejar la via pblica libre de desmonte
7 |Croquis de ubicacion
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ION APELACION

Pago por Ispecion ocular

1.000%
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
NG PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Y EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
ORDEN ° AAROIBACION EL TRAMITE EL TRAMITE  |RECONSIDERAQY -\ hpr 4 cron
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
9 |Derecho de autorizacion 1.000%
1 |Formato Unico de Tramite (FUT)
2 |Derecho de Tramitacion 0.171%
3 Copia de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del representante legal o persona
natural
4 |Copia de Documento de propiedad del lote para la construccion de Nicho
AUTORIZACION DE CONSTRUCCION DE - G iad G iad
0525 NICHOS [P de hiesana v 100 15 dias Mesa de Partes]  Desarrolo. | Desarmollo | GeTene
(Base legal: RNE, RAigl’?;n;;]to de la Ley 27157 6  [Plano de Distribucion, corte y elevacion a escala 1/50 - 1/20 habiles Urbano Urbano Municipal
7 |Presupuesto de obra
8 |Pago por Ispecion ocular 1.000%
9  |Derecho de autorizacion 1% del valor de la obrg}
10 [Mminimo 1.290%
1 |Formato Unico de Tramite (FUT)
2 |Derecho de Tramitacion
AUTORIZACION DE CONSTRUCCION DE 3 Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
MURETE EN VIA PUBLICA PARA natural 10 dias Gerencia de Gerencia de Gerente
05.26 INSTALACION DE SUMINISTRO DE EDELNOR 4 |Copia de documento de propiedad o certrificado de posesion habiles Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
(Base Legal: RNE; Ordenanza N° 006-2002-CM Urbano Urbano
del 12.Marz.2002 Ley 29060 27972) 5 |plano de localizacion y Ubicacion a escala 1/500
6 |Pago por Ispecion ocular 1.000%
7  |Derecho de autorizaion 1.000%
1 |Formato Unico de Tramite (FUT)
2 |Derecho de tramitacion 0.171%
3 Copia de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal o persona
AUTORIZACION PARA OCUPAR ViA PUBLICA natural Gerenciade | Gerenciade | .
05.27 EN GENERAL 4 |Declaracién jurada de responsabilidad de no obstaculizar el trénsito 7 dias habiles| Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
(Base Legal: Ley 27972, Ley 29060) Urbano Urbano
5 | Croquis de ubicacion
6 |Recibo de Verificacion Tecnica 1.290%
7 |Derecho de autorizacion ( por dia) 0.320%
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DERECHO DE AUTORIDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL|
CALIFICACION
PAGO DEPENDENCIA | QUE APRUEBA / RECURSO DE
N
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Y EVALUACION PREVIA |DONDE SE INICIAl  RESUELVE
ORUEN ’ AN EL TRAMITE EL TRAMITE RECORSINAIG APELACION
uIt AUTOMATICA T pogiTivo | NEGATIVO (2. i) 1o
Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM firmado por propietario y
responsable de tramite
Derecho de tramitacion 0.171%
Copia de Planos y licencia aprobados por la Municipalidad
REVALIDACION DE LA LICENCIA DE OBRA cronograma de obra G ad G ad
ren ren
(DESPUES DE CADUCADA LA LICENCIA) _ , erencia de erencia de 1 Gerente
05.28 (Base Legal: Decreto Supremo N° 008-2000 Presupuesto de Obra a ejecutar 15 dias Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
: ' ; Urbano Urbano
MTC, Reglamento dela Ley 27 57) Fotografias que demuestresn el avance de la construccion
Memoria descriptiva detallando el estado actual de la obra
Pago por Ispecion ocular 1.290%
S 1% valor de la obra
pago por derecho de Revalidacion restante
Formato Unico de Tramite (FUT) y FOM firmado por propietario y
responsable de tramite
RESELLADO DE COPIAS DE PLANOS Y/O G o d G o d
I o
0529 | FORMULA